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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Osnovna Skola Stoja,
P ula, Brijunska 5
52100 P u la

Telefon/fax: (052) 386-684
Telefon/fax: (052) 386-685

e. mail : ured@os-stoja-pu.skole.hr

Zupanija istarska

I. - IV. razred: 136 Br. raz. odjela I.-1V - 8
Broj uéenika: | V.- VIII. razred: 193 | Br.raz. odjela V-VIII 9
Ukupno: 329 |Ukupno: 17

U skoli rade Cetiri odjela produzenog boravka.

Broj djelatnika:

a) ucitelja razredne nastave (i PB)
b) ucitelja predmetne nastave
- vjeroucitelja
C) stru¢nih suradnika
d) ostalih djelatnika
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Ravnatelj §kole: Zoran Bjelopetrovi¢ (1)
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: Osnovna skola Stoja
Adresa $kole: Brijunska 5
Zupanija: Istarska

Telefonski broj:

052/386-684, 386-685,382-151

Broj telefaksa:

052/386-684, 386-685, 382-151

Internetska posta:

ured@os-stoja-pu.skole.hr

Internetska adresa:

0s-stoja-pu.skole.hr

Sifra §kole: 18-069-002
Matié¢ni broj $kole: 3203549
OIB: 98035155454

Upis u sudski registar (broj i datum):

MBS:040063432 Tt-16/5977-2 od 16.08. 2016.

Skola vjeZbaonica za:

Razredna nastava matematika

Ravnatelj $kole:

Zoran Bjelopetrovi¢

Voditelj smjene:

Voditelj podruéne $kole:

Broj ucenika: 329
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 136
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 193
Broj u¢enika s te§ko¢ama u razvoju: 26
Broj uc¢enika u produZenom boravku: 81
Broj ucenika putnika: 17
Ukupan broj razrednih odjela: 17
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 17
Broj razrednih odjela u podrué¢noj $koli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 9
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00-15:00
Broj radnika: 48
Broj ucditelja predmetne nastave: 23
Broj uéitelja razredne nastave: 8
Broj ucditelja u produZenom boravku: 4
Broj strué¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 9
Broj nestrucnih uéitelja: -
Broj pripravnika: -
Broj mentora i savjetnika: 4
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj rac¢unala u $koli: 95
Broj specijaliziranih ucionica: 14
Broj op¢ih ucionica: 8
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. UVJETI RADA
1.1. Podaci o skolskom upisnom podrucju

U odnosu na proslu skolsku godinu nije bilo izmjena skolske mreze.

Skolsko podrugje ide od mora prema skoli (Barake, Sisplac, Valkane) do Galijotske, Ul.
Velog Joze, Negrijeva od bolnice do kraja Becke, Greblovom ulicom, Sv. Polikarpa do
Tvornice cementa.

Zbog ujednacavanja broja ucenika u odjeljenjima te Sto bolje iskoriStenosti Skolskog
prostora, grani¢no podru¢je nije stalno, nego se moze mijenjati.

Samo manji broj ucenika koristi gradski promet $to znaci da Skolsko podrucje nije
rasprseno.

1.2. Prostorni uvjeti
1.2.1. Unutrasnji $kolski prostori

Za vise razrede (5.-8.) odvija se kabinetska nastava u specijaliziranim ucionicama.

Za nize razrede (1.-4.) odvojeno je 8 ucionica za razrednu nastavu, dok predmetni
ucitelji koji predaju nizim razredima uéenike vode u svoje ucionice. Za izbornu nastavu
informatike osposobljen je zaseban kabinet sa 12 racunala.

Za potrebe produzenog boravka koriste se 4 ucionice.

Skola ima novoureden prostor knjiznice s ¢itaonicom, zbornicu i 5 prostorija za upravu
Skole: ravnatelja, pedagoga, psihologa i socijalnog pedagoga, tajnika i1 financijsko-
ra¢unovodstvenog djelatnika.

Za potrebe ucenika s teSkocama ugradena podizna platforma koja ucenicima uvelike
pomaze za pracenje nastave u specijaliziranim ucionicama.

Skola koristi treé¢inu trodijelne dvorane za izvodenje nastave TZK, $to nije dovoljno za
potrebe svih uc¢enika. Za potrebe odrzavanja nastave TZK-e skola koristi i vanjske terenei
to dva igraliSta za koSarku, jedno igraliSte za rukomet 1 jedno za odbojku koji nisu dio
Skolskog dvorista.

O p r e m a - skola raspolaze znatnom opremom za realizaciju odgojno-obrazovnog
procesa predvidenim nastavnim programom, ali je dio te opreme zastario. Od
audiovizualnih sredstava posjedujemo: 5 CD Playera, 12 televizora, 36 osobnih
racunala, 25 prijenosnih rac¢unala, 15 projektora, 1 razglas, 2 videorekordera, 7 pametnih
ploc¢a i 2 digitalna fotoaparata.

Ucionica za nastavu informatike ima 26 racunala s LCD monitorima i1 1 racunalo za
ucitelja, pojedina racunala bi trebalo zamijeniti jer su zastarjela 1 ne podrzavaju nove
programe. U ucionici imamo platno i projektor, printer u boji i skener. Ucionica je



opremljena novim klima uredajem. Druga ucionica informatike ima 12 stolnih ra¢unala

I namijenjena je nastavi informatike za nize razrede.
U skoli je svega 5 klima uredaja, uglavnom u uredima.

Knjige broj primjeraka: 5479
Broj naslova ¢asopisa : 3
Elektronicka i AV grada: 222

Igracke: 31

Lektirni naslovi 1.- 8.razred: 2868 primjeraka

v e

Strucna, priru¢na i zavic¢ajna zbirka: 767 primjeraka
Slobodno ¢itanje: 1844 primjeraka
1.2.2. Plan obnove i adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

Rb Sto se preureduje ili adaptira | Veli¢ina m2 | Za koju namjenu
1. | Sanacija i bojanje nekih Sigurnost
ucionica i svih hodnika ucenika
2 Uredenje uciteljskog Higijenski uvjeti i
' sanitarnog ¢vora uvjeti rada
Bolji uvjeti rada,
3. | Uredenje i prosirenje Skolske povecanje broja
kuhinje Skolskih ruc¢kova
I marendi
Bolji uvjeti za
: realizaciju
4. Uredenje blagovaonice VJ :
prehrane uéenika
Provodenje instalacije za Poboljsanje uvjeta
5. |klima uredaje za ucionice rada
Skole
R.b. Za koju namjenu se gradi Veli¢ina m2




1.3. Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja

R.b Naziv povrsine (zelene, Veli¢ina Ocjena St.a na
s , . (zadovoljava
igraliSta, vrt, vo¢njak) m2 L
ili ne)
1. Kosarkasko igraliste 600 zadovoljava




Rukometno igraliSte
Odbojkasko igraliste

2

Potrebno
dodatno
osvijetliti i

postaviti

2. Skolsko dvoriste 2000 dodatnu

nadzornu
kameru

Potrebno
3. ) 1000 uredenje _
Skolsko igraliste —zelene stabala, vrta i
povrsine jednog dijela
gdje su Klupe
za nastavu na
otvorenom

Zbog sigurnosti ucenika Skolsko dvoriSte je ogradeno u potpunosti. Plan je zasaditi
zelenu Zivicu uz ogradu, a postavljene su klupe u Skolskom dvoristu kako bi ucenici
kvalitetnije provodili vrijeme velikog odmora te imali moguénost odrzavanja pojedinih
nastavnih sati izvan uc¢ionice. Od donacije je izgraden plato za “nastavu pod ladonjama”.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2023./2024. SK. GOD.
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uéiteljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Godin Zvanje Stupanj | Mentor- | Godine
broj a stru¢ne | savjetnik staza
rodenj spreme
1. Oriana Star¢ié < UG. razredne nastave VSS - 25
2. Gordana Vujinovi¢ « VsS - 28
3. Katja Segota « V8s - 34
4, Snjezana Percan « VSs - 35
5. Nerina Stajner « VSs - 37
6. Zorica Osip « Vvss savjetnik 38
7. Danijela Harié¢ « VvSs - 30
8. Ina Pleji¢ Morarevié¢ « V55 - 18
9. | Adriana Toi¢ Perkovi¢ « Vvss - 15
PB
10. Morana Jani¢ PB « VvSs - 5
11. Dea Jankovi¢ PB « VssS - 2
12. Ariana Moscarda « VvsS - 4
Andri¢ PB




2.1.2. Podaci o u¢iteljima predmetne nastave

Red. . . Godina . Stup?nj Pred_r_net(|) Mentor- | Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne kop(e_) savjetnik Staza
spreme | predaje

1. Marija Baskera Mandi¢ Ucitelj HJ i Pov VSS HJ - 7
2. Ticijana Benci¢ U¢. HJiTal,j. VSS HJ mentor 15
3. Lana Ivanovié¢ UC.HIiT] VSS HJ - 11
4. Vlado Maruzin U¢. Mat. VSS Mat. - 24
5. Tomislav Zule dipl.ing. matematike | VSS Mat. - 13
6. Neda Vosten U¢. EJ VSS EJ - 15
7. Sasa Bertanjoli Marku U¢. EJ VSS EJ - 30
8. Mia Macan g;‘éf' EJ thknjiz. 1 VSS EJ . 9
9. Iva Maksi¢ U¢.Tal jez. VSS Tal.jez. - 4
10. Martina Trani U¢.Tal jez. VSS Tal.jez. - 11
11. | Tatiana Tesser KneZevi¢ U¢.Tal jez. VSS Tal.jez. - 26
12. Anja Novakovic¢ U¢.Fiziinformatike | VSS Fiz. - 4
13. Mario Mihalj¢i¢ Uce. Kem. VSS Kem. - 20
14. | Helena Karaibrahimovi¢ Dipl. inz. agronomije | VSS Prir.-Biol. - 22
15. Sonja Banc¢i¢ U¢. Pov.-HJ VSS Povijest - 18
16. Kristijan Kesi¢ U¢. Pov. VSS Povijest - 5
17. Vlasta Vincelj U¢.Zemljopisa VSS Zemljopis - 27
18. Dario Veki¢ Ing.brodogradnje VSS | Teh.kultura - 3
19. Nada Zunec U¢. Lik.kul. VSS | Likkultura | mentor 37
20. Elizabeta Greta Petric U¢.Glaz.kul. VSS Glaz.kult. - 24
21. | Daniela Stifani¢ Fioranti UC.TZK VSS TZK - 27
22. Tamara Stebih U¢.Vjeronauka VSS Vjeronauk - 26
23. Zdravka Fisi¢ U¢.Vjeronauka VSS Vjeronauk - 20
24. Slobodan Raki¢ U¢.Vjeronauka VSS Vjeronauk - 8 mj.
25. Omer Omanovi¢ U¢.Vjeronauka VSS Vjeronauk - 14
26. Tajana Velikanja Ing.racunalstva VSS | Informatika | mentor 36




2.1.3. Podaci o ravnatelju i strué¢nim suradnicima

: Stupanj Mentor- Godine
EEdS Ime i prezime Godina Zvanje stru¢ne Radno savjetnik staZa
roj rodenja mjesto
spreme
1. | Zoran Bjelopetrovic¢ Profesor VSS ravnatelj | - 13
hrvatskoga jezika
i knjizevnosti,
povijesti
2. | Matea Bileta Mag. pedagogije VSS pedagog |- 7
3. | Amadea Draguzet Dipl. bibliotekar VSS knjizni¢ar |mentor 24
4. | Jeannette Glivarec Prof. psihologije VSS psiholog |savjetnik 30
5. | Emina Lastri¢ Prof. soc.ped. VSS Soc.pedag. |- 15
2.1.4. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina . Radno Pripravnicki . .
: : . . Zvanje p v « Ime i prezime mentora
broj pripravnika rodenja mjesto staZ otpoceo
1.
2.
2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
EEd.' Ime i prezime Godlqa Zvanje Stupan Radno mjesto Godlvne
roj rodenja stru. spreme Staza
1. Maja Legovic¢ mag. iur. VSS Tajnik 20
2. Paula Levak dipl. ekonomist VSS Rac¢unovoda 14
3. Darko Berljavac elektromehanicar | VKV Domar 33
4. Kristina Terlevi¢ kuharica KV Kuharica 14
5. Ingrid Bili¢ kuharica KV Kuharica 31
6. Marinela Blazin¢i¢ frizer SSS Spremacica 15
7. Nada Perdec prodavac KV Spremacica 36
8. Kata Stjepi¢ elektromehani¢ar | SSS Spremacica 23
9. Ljubica Ocanovi¢ masinski tehnicar | KV Spremacica 24
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Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godis$nja zaduZenja ucitelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s uc¢enicima tjedno i godisnje.
Zaduzenje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestru¢no zastupljenu nastavu (ako je u skoli ima) i druge probleme koji utje¢u na organizaciju i

kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.

Red. | . . iteli R d Redovna Rad Dopunska| Dodatna INA Rad u produ. Ukupno Ostali UKUPNO
broj ME 1 prezime ucitelja azre nastava | razrednika| nastava | nastava boravku neposr.rad | poslovi |Tjedno| GodiSnje
1, [(Oriana Starci¢ 1a 16 2 1 1 1 ; 21 19 40 | 2080
p, (Gordana Vujinovi¢ 1.b 16 2 1 1 1 ] 21 19 40 | 2080
3, | Katja Segota 2.a 16 2 1 1 1 ] 21 19 40 | 2080
4, | Sniezana Percan 2.b 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 2080
5, | Ina Pleji¢ Morarevic | 4 16 2 1 1 1 - 21 19 40 | 2080
g. | Nerina Stajner 3.b 16 2 1 0 1 ] 21 19 40 | 2080
7. | Danijela Hari¢ 4a 15 2 1 1 1 - 20 20 40 | 2080
8 | Zorica Osip 4b 15 2 1 1 1 - 20 20 40 | 2080
Adriana Toié
9. | Porkons PB - - - - - 25 25 15 40 | 2080
10. | Morana Janié PB - ) - - - 25 25 15 40 2080
11. | Dea Jankovié PB - - - - - 25 25 15 40 | 1400
12, | Ariana Moscarda PB i ; ; i ; 25 25 15 40 | 1400
Andrié
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Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

] ] ClL
Predmet Predaje u razredima Redovn|lzborna 13st. | Ostali uk. | posebni UKUPNO
Red. . . S .. . Razred . -
broj Ime i prezime uditelja kOJl_ Razrednik 5 5 7 3 a |nastava niktvo 7 poslovi [Dop.[Dod|INA A poslovi Tjedno [Godisnje
predaje ' ' ' " |nastava KU - €POS | ¢1.7i8
14 kad
1. Benci¢ Ticijana HJ 5.a 5.ab - 7.ab - 18 i 2 1 18 1 - | 22 - 40 2080
2. Ivanovi¢ Lana HJ 8.a - 6.b - 8.ab 13 i 2 ) 18 2 |12 - |2 - 40 2080
3, | Marija Baskera Mandic | -, 6.a - 6a | 7¢c | - 9 ] 2 ) 5 1] -1 14 - 24 | 1248
4, Vlado Maruzin MAT - 5.b 6.b |[7.abc - 20 i - ) 18 1 1 0 - 22 - 40 2080
5. Tomislav Zule MAT - 5.a 6.2 8.ab 16 i - 1 18 2 1 - 20 2 40 2080
6. Neda Vosten EJ - 2.ab 6.a - - 7 - - 8 - - - - 7 - 15 780
]a -
7.| Sasa Bertanjoli Marku EJ 7.a iéabb 6.b | 7.ab - 19 2 i 19 111 - - 21 - 40 2080
. 1.b - 2
8. Mia Macan EJ 7.c 5 ab - 7.c | 8.ab 17 2 17 1 1 - - 23 - 40 2080
2.ab -
9. Martina Trani TAL. J. 3.ab4 - 7.abc - - 18 17 - 1 4 - 23 - 40 2080
.ab
Tatiana Tesser 5.ab
10. L TAL. J. 6.b 6ab | - | 8ab - 12 2 1 16 - 12| -] 17 - 33 1716
Knezevi¢
l.ab 12 -
11. Anja Novakovié¢ FIZ/INF 2.ab - 7abc | 8ab 10 - 16 1 1 - - 24 - 40 2080
ORM.
3.ab
12. Mario Mihaljcic KEM - - - | 7abc| 8ab 10 ) - 8 2 | - 12 - 20 | 1040

12




Predaje u razredima

Ukupn

ClL . . _
Redovn Ostali I | Cl |onep.| Posebni UKUPNO
Eﬁg: Ime i prezime uditelja koE:ecirr;de;_e Razrednik 5. 6 7. 8. a |lzborna Rgiredn 13st.7 poslovi |Dop.{Dod] N | .6 | rad | poslovi
) i J nastava|nastava| 'V KU A ¢L.718
¢l Tjedno | Godisnje
14
13. | Helena Karaibrahimovi¢| PRI — 7.b 5ab | 6ab | 7abc 8ab 17 - 2 3 16 1]- 1 24 - 40 2080
BIOL.
14. | Kristijan Kesi¢ POV 5b 5ab | 6ab | 7abc 8ab 18 - 2 - 16 -1 2] 2 24 - 40 2080
15. | Vlasta Vincelj GEO - 5ab 6ab | 7abc 8ab 17 - - 1 16 - 12 4 24 - 40 2080
16. |Dario Veki¢ TK - 5ab | 6ab | 7abc 8ab 9 - - 2 11 -k 2 13 - 24 |1248
17. | Nada Zunec LK - 5ab | 6ab | 7abc 8ab 9 - - 2 12 - 3 1] 15 - 27 1404
18. |Elizabeta Greta Petric GK 8.b 4ab 5ab| 6ab | 7abc 8ab 11 - 2 3 18 -+ 6 22 - 40 2080
19. | Daniela Stifani¢ Fioranti|  TZK - 5ab 6ab [ 7abc 8ab 18 - - 2 16 -+ 4 24 - 40 2080
l.ab
20. | Tamara Stebih VJ - 2.ab - - 8.ab - 20 - - 16 -k 4 24 - 40 2080
4.ab
5.ab
21. | Zdravka Fisi¢ VJ - 3.ab | 6.ab| 7.abc |- - 8 - - 6 -k 2 10 - 16 832
22. | Omer Omanovi¢ VJ - 1-8 - - - - 2 - - 1 -k 1 4 - 4 2080
23. [Tajana Velikanja INF - 4.ab 6ab | 7.abc 8ab 8 12 - - 16 -+ 4 -| 24 40 2080
5.ab
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3. ORGANIZACIJA RADA

Skola radi u jednoj smjeni od 8 do 16.30 sati.
Za ugenike Skole organizirana je prehrana i to $kolska marenda te rudak za uéenike u PB.
Skolska marenda je osigurana po cijeni od 12,00 kn te rudak i uzina po cijeni od 25,00 kn dnevno.

Nastava svakodnevno pocinje u 8 sati. Skolski sat traje 45 minuta. Prvi veliki odmor za uéenike poéinje u 9.35 i traje do 9.50, a drugi veliki odmor u 10.35
I traje do10.50.

Skolsko povjerenstvo za sastavljanje jelovnika (kuharice, uéiteljica biologije, ucitelj kemije, ugiteljica RN i uéiteljica PB) u suradnji sa ZJJZ koji provodi
projekt zdrave prehrane u $kolama, svake $kolske godine razmatra i sastavlja jelovnik za $kolsku marendu i ru¢ak vodeci racuna o kvaliteti i propisanim
normativima.

Skolu pohada 329 uéenika u 17 razrednih odjela i to 8 razrednih odjela u¢enika RN i 9 razrednih odjela uéenika PN.
U skoli je organiziran produzeni boravak za u¢enike 1. - 4. razreda i to u éetiri grupe (ukupno 81 ucenik). Produzeni boravak radi od 11.30 do 16.30sati.

Raspored aktivnosti produzenog boravka podijeljen je na slijede¢i nacin:
od 11.30 do 12.30 sati organizirano je slobodno vrijeme
od 12.15 do 13.00 rucak
od 13.00 do14.00 sati predviden je boravak u¢enika na svjezem zraku, Setnje ili igre na $kolskom igralistu
od 14.00 do15.30 sati je vrijeme za pisanje domace zadace, i ponavljanje gradiva
od 15.30 do 16.30 sati organizirane su radionice, igre, medijska kultura, slobodan likovni izraz, drustvene igre, tematski razgovori.

Ciljevi i zadaci odgojno obrazovnog rada i organiziranog slobodnog vremena ostvarili su se u skladu s planiranim aktivnostima propisanim Nacionalnim
okvirnim kurikulumom i Skolskim kurikulumom.
Napomena: moguce su promjene rasporeda aktivnosti unutar dana

Svakodnevno ucenici u produzenom boravku imaju dva obroka: rucak i uzinu.
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3.1. Podaci 0 u€¢enicima i razrednim odjelima

Broj
Ucenika | a) povratnici
Razred ucenika | odjela | djevo- | daro- | s drugih | b) prognani Putnika u boravku Ime i prezime razrednika
jcica vitih | govornih | c) izbjeglice
podrucja
1 2do | cjelo- | produ-
a) | b) [ c)|do 6 dnev. | zenom A B C
3 km
km
l. 27 2 11 0 3 2 0 1 0 0 - 30 Oriana Star¢i¢ Gordana Vujinovié¢

Il. 38 2 20 0 0 0 0 0 0 0 - 22 Katja Segota Snjezana Percan

1. 29 2 20 0 0 0 0 0 0 2 - 19 [na Pleji¢ Morarevi¢ Nerina Stajner

V. 42 2 18 0 0 0 0 0 0 6 - 7 Danijela Hari¢ Zorica Osip
L.-1V. 136 8 69 0 3 2 0 1 0 8 - 78

V. 50 2 21 0 1 0]0{(1 - 2 - - Kristijan Kesi¢ Ticijana Benci¢

VI. 44 2 23 0 1 2 0O - 1 - - Marija Baskera Mandi¢ Tatiana Tesser KneZevi¢
VIL. 49 3 23 0 2 1|lo|1] - 4 - - Sasa Bertanjoli Marku Helena Karaibrahimovi¢ ~|Mia Macan
VIII. 50 2 23 0 1 0 0 1 - 2 - - Lana Ivanovi¢ Elizabeta Petric

V-VIII 193 9 90 0 5 3 0 3 - 9 - - PB Adriana Toi¢ Perkovié¢ PB Morana Janié¢
PB Ariana Moscarda PB Dea Jankovi¢

I-VII 329 17 159 0 8 5 0 4 0 17 - 78
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3.2. Organizacija smjena

Redovita nastava za sve razrede izvodi se u jutarnjoj smjeni. U poslijepodnevnoj smjeni izvodi se samo izborna nastava, dopunska i dodatna nastava te
izvannastavne aktivnosti. Nastava po¢inje u 8.00 sati, a zavrsava u 16.30 sati.

Ucitelji PREDMETNE NASTAVE dezuraju unutar zgrade i u dvoristu, prema sljede¢em rasporedu:

RASPORED DEZURSTVA - PREDMETNA NASTAVA 2023./2024.

RASPORED DUZURSTAVA - 2023./2024.

wo ISTOK (GLAVNI ULAZ) Zunec Tesser Knefevié Petric Vincelj Ivanovié
I 5 Macan Mihaljci¢ Zule Bencic Tesser KneZevic
N SREDINA - - — — — —
g S S Bileta Baskera Mandic Maruzin Kesic Velikanja
— - =
a ZAPAD Stifanié-Fioranti Bertanjoli-Marku Novakovic Vekic Stifani¢-Fioranti
s Zule Maruzin Kesic Petric Trani
o} b= PRIZEMLIE Vincelj Velikanja Fisic Draguzet Vosten
x -
’:‘1" 3y Vekic Vincelj Ivanovic Velikanja Bileta
2 = Baskera Mandic Zule Macan Stebih Bencic
o
&5 : KAT MaruZin Glivarec Lastric Novakovic Mihalj€ic
~ Bertanjoli-Marku Trani Karaibrahimovic Vosten Novakovié

Ucitelji RAZREDNE NASTAVE dezuraju u zgradi skole, kao i u dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu prema rasporedu:

PONEDJELJAK

UTORAK

SRIJEDA

CETVRTAK

PETAK

DANIELA HARIC

NERINA STAJNER

NERINA STAJNER

INA PLEJIC MORAREVIC | ZORICA OSIP

GORDANA VUJINOVIC

ZORICA OSIP

DANIJELA HARIC

ORIANA STARCIC

INA PLEJIC MORAREVIC

ORIANA STARCIC

GORDANA VUJINOVIC
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3.3. Godisnji kalendar rada

a) Upisu . razred

Broj . Broj b)Podjela svjedodzbi
. dana Blagdani I, dana Obiljezavanje Dana zupe,
Mje rad hastav neradni odm planir Danadrzavnosti i drugih
Obrazovno sec nih nih dani ori ane blagdana a) b
razdoblje uden prosla )
ika ve
| 2 2 9 1 Prijem prvasica Pocetak nastavne godine 4 - -
X 1 0 9.2023.
Dani kruha- -
X ? 1 9 9 dani 5.10.2023. Dan Ucitelja ) )
| 2 9 zahvalnost 5.10. pjeé_]l tjedan — Moja
i EKO Skola
9.-13.10.2023.
1.11.2023.Svi Sveti
0d 5.9.2022. X 2 2 9 - - 18.11.2023. Dan sjeéanja na - -
do 23.12.2022. I 1 1 7rtve
Dom .ratai na zrtve Vukovara
Proslava BoZi¢a — 25i26.12.2022. Bozi¢ni
|>|( ; 16 12 3 priredba blagdani ) )
) 15.12.2023.
Uk. 8 7 3 6 3
1.pol. 3 6 9
1.1.2024. Nova godina
l. 2 1 9 4 - 6.1.2024. Sveta tri kralja - -
2 8
z 1 | s | g | g
1 6 13.2.2024. e e
majica
I} 2 1 10 2 D;T g; ;g\glh (1)Vanjskq vred_novanje/ - -
l. 1 9 e ) Natjecanje
31.3.2024. Uskrs
1.4.2024. Uskrsni ponedjeljak
| | 2 17 9 4 30.4.2024. Projektni - -
1 \Y 1 dan "Pulska abeceda”
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0d 9.1.2024. Sportski dan 1.5.2024. -Med. praznik rada
do 21.6.2024. \% 2 10 - P . 30.5.2024. Dan drzavnosti -
1 Skoledl5. R.Hrvatske / Tijelovo
2024.
14.6.2024. Dan 29 6.0024. Dan antifasistick 6.mie
v 2 10 5 $kole - .6. . Dan antifaSisticke .mj o
L 0 riredba borbe sec mjes
p 202 ec
4. 202
4.
\% 2 8 2 - -
1. 3 3
\% 2 11 2 - 5.8.2024. Dan dom. zahvalnosti
1 0 0
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15.8.2024. Velika Gospa

UK. Il.pol.

169

106

75

63

252

182

114

69

Nastavna godina po¢inje 4. rujna 2023., a zavrsava 21. lipnja 2024. godine. Prvo obrazovno razdoblje traje od 4. rujna 2023. godine i traje do 22. prosinca 2023. godine. Jesenski odmor po¢inje

30. listopada 2023. i traje do 31. listopada 2023.( nastava po¢inje 2.studenoga 2023.) Prvi dio zimskog odmora po¢inje 27. prosinca 2023. i traje do 5. sijeénja 2024. godine.

Drugo obrazovno razdoblje podinje 8. sije¢nja 2024. i traje do 21. lipnja 2024. godine. Drugi dio zimskog odmora po¢inje 19. veljaée 2024. godine, a zavr$ava 23.velja¢e 2024. godine (nastava

pocinje 26. veljae 2024.). Proljetni odmor pocinje 28. oZujka 2024., a zavrSava 5. travnja 2024. godine (nastava pocinje 8. travnja 2024.). Ljetni odmor ucenika poc¢inje 24. lipnja 2024.
Dopunski rad organizirat ¢e se 4 dana nakon zavrSetka nastave (od 26. lipnja 2024. godine)
POPRAVNI ISPITI: Popravni ispiti organizirat ¢e se u kolovozu u razdoblju od 19. kolovoza do 23. kolovoza 2024. godine.

19



4. TYJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 38 1330
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 20 700
Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120
Priroda 15| 525 2 70 3,5 122,5
Biologija 2l 70| 2] 70 4 140
Kemija 2 70 2 70 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Priroda i drustvo 2 70 2 70 2 70 3 105 9 315
Povijest 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija 15| 525 2 70 2 70 2 70 7,52 262,5
Tehnicka kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
Informatika 2 70 2 70 4 140




Tjelesna i
zdravstvena kultura 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665

UKUPNO: 18 630 | 18 | 630 | 18 | 630 18 | 630 | 22 770 231 805 | 26 | 910 | 26 | 910

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno
prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).

4.2.1. Plan izvanucioni¢ke nastave (ekskurzije, izleti, Skola u prirodi, terenska nastava i druge odgojno obrazovne aktivnosti) nalazi se
u privitku kao Kurikulum Skole

Odredista izleta i ekskurzija:

1.

2.
3.

~

razredi — Poludnevni izlet prvih razreda — Brijuni

razredi — Jednodnevni izlet drugih razreda — Tematski park Sanc. Michael
razredi — Jednodnevni izlet — Hum, Ro¢, Buzet;
- Pazin - terenska nastava
- Skola u prirodi (sredi$nja i istoéna Istra)
razred — Skola u prirodi — Hrvatsko zagorje
- Ivanina kuca bajke (Ogulin)/Centar za posjetitelje poklon, Ucka
razredi — Jednodnevni izlet — Trst (posjet dvorcu Miramare i Centru za znanstveni razvoj “Centro immaginario scientifico”)
- Dvodnevni izlet u sklopu ucenja izbornog predmeta Talijanski jezik — Verona — Park Natura Viva — advent u bozi¢nom selu Bussolengo
razredi — jednodnevni izlet - Ljubljana
razredi - Jednodnevni izlet - Ljubljana
razredi — Visednevna ekskurzija u¢enika osmih razreda — srednja Dalmacija
- Posjet Memorijalnom centru Domovinskog rata u VVukovaru

4.2.2. Plan terenske nastave
Nalazi se u privitku — Kurikulum skole

4.2.3. PROJEKTI

1. Skole Za Afriku- Unicef
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2. Moja EKO skola (5.10.2023.)

3. Skolski projekt/Projektni dan “Pulska abeceda” (30.4.2024.)

4. Zajedno do znanja 5 (pomo¢nici U nastavi i u¢enici s teSkoc¢ama u razvoju, rujan 2023. - lipanj 2024.)

5. “Imam stav” — program prevencije koristenja duhana, alkohola i drugih sredstava ovisnosti (rujan 2023. - ozujak 2024.)
6. Sat povijesti iz Vukovara- Dan sje¢anja na zrtva Vukovara (18.11.2023.)
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7. Skola buduénosti (listopad 2023. - svibanj 2024.)

8. Festival znanosti

4.3. Plan izborne nastave u Skoli — privitak u Skolskom kurikulumu

Naziv programa Razred Broj Broj IzvrsSitelji programa Sati Sati
prog ucenika grupa i prog tjedno godiSnje

Tamara Stebih,

Katoli¢ki vjeronauk 1.-VIII. 112 14 Zdravka Fi§ié¢ 28 980

Islamski vjeronauk I-VIII. 2 1 Omer Omanovié¢ 2 70

Martina Trani

Talijanski jezik 11.-VIII. 231 15 Iva Maksié¢ 30 1050

(zamjena Tatiana Tesser Knezevic)

1.-1V. . . .

Informatika VIL. 207 12 Tajana Velikanja 24 840
VIII Anja Novakovi¢
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4.4. Rad po prilagodenim i posebnim programima

4.4.1. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj u¢enika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima

UKUPNO

Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
I . "I V. V. VI. VII. VIII.
Model individualizacije 0 1 0 1 0 0 5 3 10
Prilagodeni program 0 2 0 2 1 6 1 4 16
Posebni program
0 3 0 3 1 6 6 7 26

4.4.2. Nastava u kudéi

Ne postoji ovakav oblik rada.
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4.5. Dopunska nastava

Predmet | Razred | Brojud. | P brojsati T/G Izvrsitelji
T G
Hrvatski jezik 6.-8. 20 2 70 Lana Ivanovié¢
Hrvatski jezik 5.-8. 10 1 35 Marija Baskera Mandi¢
Matematika 5.-8. 25 2 70 Tomislav Zule
Matematika 5.-8. 20 1 35 Vlado Maruzin
Engleski jezik 1.-8. 10 1 35 Sasa Bertanjoli Marku
Engleski jezik 1.-8. 15 1 35 Mia Macan
Kemija 7.-8. 20 2 70 Mario Mihalj¢i¢
Fizika 7.-8. 10 1 35 Anja Novakovi¢
Razredna nastava 1.-4. 50 12 420 Ucitelji razredne nastave
(HIJ-MAT)
UKUPNO 1.-8. 185 24 840

Napomena: Broj ucenika ukljucenih u dopunsku nastavu je promjenljiv ovisno o potrebi.
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4.6. Dodatni rad (Rad s darovitim ué¢enicima) - u privitku kao kurikulum

H Naziv programa | Razred | Broj Pl. broj sati T/G | Ime i prezime ucitelja
ucenika T G Izvrsitelja
Matematika 3.b 10 1 Nerina Stajner
Matematika 3.a 8 1 35 Ina Pleji¢ Morarevi¢
Talijanski jezik 7. / 1 35 Martina Trani
Hrvatski jezik 8. 5 1 35 Lana Ivanovi¢
Hrvatski jezik 7.ab 10 1 35 Ticijana Ben¢i¢
Kemija 7..8. 10 1 35 Mario Mihalj¢ié¢
Engleski jezik 7.c, 6 1 35 Mia Macan
8.a,b
Engleski jezik 6.,7. 8 1 70 Sasa Bertanjoli Marku
Geografija 6.,8. 5 2 70 Vlasta Vincelj
Biologija 7.,8. 6 1 35 Helena Karaibrahimovié¢
Matematika 5.,7. 12 1 35 Vlado MaruZin
Matematika 5.,8. 10 1 35 Tomislav Zule
Povijest 7.8. 10 2 70 Kristijan Kesié¢

Napomena: Broj u¢enika uklju¢enih u dodatnu nastavu je promjenjiv ovisno o njihovim interesima.
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4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti u¢enika i u¢enickih drustava - u privitku kao kurikulum

- . o Broj Planirani N Razred
Naziv aktivnosti ili grupe uéeni{m i br. sat Ucitelj
Domacinstvo, Volonterski klub 30 4 Tamara Stebih 4.-8. raz.
Recitatorsko-kreativna grupa 5 2 Lana Ivanovié¢ 5.-8. raz.
Medijska grupa 10 2 Marija Baskera Mandi¢ 5.-8. raz.
Mali zbor, Veliki zbor, Solo pjevanje 40 6 Elizabeta Petric 4.-8. raz.
Sportska grupa 50 4 Danijela Stifani¢ Fioranti 5.-8. raz.
Likovna grupa, Keramicarska grupa 10 3 Nada Zunec 5.-8. raz.
Mladi vrtlari 20 1 Helena Karaibrahimovic¢ 5.-8. raz.
Mladi geografi 10 4 Vlasta Vincelj 5.-8..raz.
Crveni kriz, Talijanski kutak 25 3 Tatiana Tesser Knezevi¢ 4.-8. raz.
Mladi humanitarci 10 2 Zdravka Fisi¢ 5.-8. raz.
Mali jezicari 15 2 Martina Trani 5. raz.
Informaticka grupa, web 20 4 Tajana Velikanja 4.-8. raz.
Mladi tehni¢ari 10 2 Dario Vekié 5.-8. raz.
Povijesna grupa 10 2 Kristijan Kesi¢ 7.18.raz.
Mali knjiznicari 15 1 Amadea Draguzet 4.-7. raz.
Plesna grupa 20 1 Danijela Hari¢ 4. raz.
Mali matematicari 10 1 Zorica Osip 4.raz.
Mali folklorasi, Veliki folklorasi 15 1 Nerina Stajner 3. 7.raz.
Eko grupa 19 1 Snjezana Percan 2.raz.
Likovna grupa 15 1 Katja Segota 2. raz.
Kreativno-recitatorska radionica 12 1 Gordana Vujinovic¢ 1.raz.
Glazbeno sportska radionica 23 1 Oriana Starci¢ 1. raz.
Mali ¢itaci 10 1 Ina Pleji¢ Morarevi¢ 3.raz.
Gradanski 0dgoj i obrazovanje 34 2 Matea Bileta/Marija Baskera  [5.,6. raz.
Mandi¢




4.8. Ukljucenost uc¢enika u izvanskolske aktivnosti

Red Broj Miest Nacin
. Naziv aktivnosti ukljucenih Jesto. komunikacije
broj L. ostvarivanja .
ucenika S organizatorom

1. | Glazbena skola 14 Glazbena skola

2. | Rosulanje 2 SRC "Mirna"

3. | Jedrenje 6 Uljanik, Vega

4. | Tae-kwon-do 3 OS "Centar™

5. | Tenis 10 TK "Valkane"

6. | Veslanje 6 VK "lIstra"

7. | Izvidaci 5 Uljanik

8. | Atletika 8 Uljanik

9. | Plivanje 12 Gradski bazeni

10. | Zbor 7 “Zaro”

11. | Nogomet 25 Uljanik, Istra, Banjole

12. | Tecaj stranih jezika 15 Uciliste

13. | Balet 3 Zaro Usmeno i
14. | Gimnastika 5 Gazela pismeno po
15. | Stolni tenis 4 "Uljanik" potrebi
16. | Kosarka 28 "Stoja"

17. | Karate 5 Centar

18. | Manekeni 4 Sunce

19. | Folklor 4 "Uljanik™

20. | Mali nogomet 17 Park avenija

21. | Rukomet 21 RK Pula

22. | Sah 4 Sahovski klub Pula

23. | Mazoretkinje 6 Pulske mazoretkinje

24. | Odbojka 14 OK Pula

26 | Judo 9 Istarski borac

Napomena: Tijekom Skolske godine broj ucenika ukljucenih u izvanskolske aktivnosti je promjenjiv jer ucenici ¢esto mijenjaju

aktivnosti ovisno o svom interesu.
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4.9. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s moguénostima i planiranim sredstvima osnivac¢a Grada Pule, Sredi$njeg drzavnog ureda za Sport, Grada Pule i plivackog kluba
Arena,,.

Ove skolske godine obuka ¢e se provoditi za sve ucenike prvih i drugih razreda u sklopu programa ,,Znamo plivati®, a provodit ¢e ga plivacki klub
Arena, Pula.
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5. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Broj Godisnji
Mijesec Sadrzaj ukljucenih fond Nositelj aktivnosti Pripomena
ucenika sati
9. Prijem ucenika 1. razreda 35 10 voditelj KUD-a 4.9.2023.
10. Djedji tjedan svi 38 Razrednici 2.10.- 6.10.2023.
10. Projekt Moja EKO skola svi 5 Razrednici 5.10.2023.
Dani kruha-dani zahvalnosti svi Razrednici 9- 13.10.2023.
11. Mjesec hrvatske knjige svi 24 Knjiznicar 15.10.-15.11.2023.
Dan sjec¢anja na Vukovar Povijesna grupa 18.11.2023.
12. Proslava Bozi¢a i Nove svi 43 KUD skole 15.12.2023.
godine(priredba)
1. Holokaust 20 35 Povijesha grupa 27.01.2024.
ucitelj povijesti
2. Valentinovo svi 10 Razrednici 14.02.2024.
Dan ruzi¢astih majica Svi 10 Ucitelji, struéni 28.2.2024.
suradnici i uéenici
3. Poklade 10 Utitelji, struéni 13.2.2024.
Dan darovitih 50 40 suradnici i ucenici 21.03.2024.
4, Skolski projekt/Projektni svi 130 Voditelji, ucitelji, 30.04.2024.
dan ,,Pulska abeceda” stru¢ni suradnici i
ucenici
5. Sportski dan skole svi 140 Voditelji, ucitelji i 31.05.2024.
ucenici
Dan skole 14.6.2024.
6. Zavr$na priredba 150 12 KUD skole 14.6.2024.

Tijekom skolske godine ucenici i ucitelji ukljucivat ¢e se i u druge kulturne i javne aktivnosti, humanitarne akcije i ostale vidove pomoc¢i na razini grada,

Zupanije i Republike.
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5.1. Predavanja za roditelje i u¢enike

God.
Mijesec Sadriaj Razred fond Nositelji aktivnosti
sati
9. Postujte nase znakove 1. 2 djelatnici MUP-a, razrednici
10. Prava ucenika (djeteta) i nacini postupanja u sluc¢aju 1.-8. 19 Razrednici
povrede tih prava (Djecji tjedan)

11. Prevencija vr$njackog nasilja 4.-8. 10 Djelatnici MUP-a
12. Prevencija nasilja na Internetu 5.-8. 10 Djelatnici MUP-a
11.-3. | “Imam stav” — program prevencije koristenja duhana, 6. 45 Razrednice, socijalna

alkohola i drugih sredstava ovisnosti pedagoginja i
pedagoginja
4, Zdrav za pet -predavanje 8. 2 Djelatnici MUP-a
5. Senzibilizacija i edukacija roditelja o djeci s poteSko¢ama Po potrebi 2 Socijalna pedagoginja
6. Profesionalno informiranje — upisi u srednje $kole 7.-8. 12 Pedagoginja $kole
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Program rada na profesionalnom informiranju

Za ucenike |.- V11. razreda

Profesionalno informiranje putem nastave i izvannastavnih oblika i sadrZaja rada (sadrzaji rada ugradeni u metodici rada i posebni oblici
i sadrzaji - izlozbe, posjete, izleti, ekskurzije, predavanja, razredna zajednica);

Utvrdivanje psiholoskih, pedagoskih, socijalnih i drugih osobina i determinanti pri upisu u I. razred i daljnje pracenje;

Psihologijska obrada cijele generacije ucenika pri upisu u I. razred u svrhu identifikacije ucenika s raznim problemima u savladavanju
programa osnovne skole, ucenika s teSko¢ama u razvoju i nadarenih uc¢enika;

Ukljucivanje nadarenih u posebne sadrzaje i oblike rada;

Ukljuc¢ivanje djece s teSko¢ama u razvoju, sa zdravstvenim problemima i tesko¢ama u savladavanju osnovnoskolskih zadac¢a u posebne
sadrzaje i oblike rada;

Prenosenje misljenja 0 svakom uceniku na prijelazu iz 1V. u V. razred, kumuliranje svih podataka koji se o pojedincu mogu u toku V.
razreda dobiti.

Psihologijska obrada cijele generacije uéenika V. razreda;

Posebno poticati uklju¢ivanje nadarenih uc¢enika na natjecanja svih razina.

Za ulenike V111 razreda

Predavanje za ucenike: Tko sam ja - Sto zelim biti kad odrastem; Bitne odrednice izbora zanimanja; Kako izabrati zanimanje, E- upisi u
srednje skole

Informiranje uc¢enika o kadrovima, potrebama (deficitarna i suficitarna zanimanja);

Posjet poduzeéima i drugim ustanovama u Gradu i Zupaniji;

Uspostavljanje kontakta sa srednjim $kolama u gradu Puli i Zupaniji istarskoj;

Provodenje ankete o profesionalnim namjerama uéenika na zavrsetku OS i obrada ankete;
Podjela informativnog materijala za svakog uéenika zavr$nog razreda OS;

Izrada panoa: Kamo poslije OS;

Lijecnicki pregledi u¢enika na Medicini rada;

Prikupljanje podataka i dokumentacije za u¢enike sa suzenim moguénostima izbora skole;
Predavanje za roditelje: Kamo nakon osnovne Skole — e upisi

Organizacija informativnih dana za uc¢enike VIII. razreda;

Individualni rad s ucenicima i roditeljima (prema potrebi);

Pracenje literature vezane uz profesionalno informiranje.

Elektroni¢ki upisi u SS
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6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Plan Zavoda za javno zdravstvo istarske zupanije — Sluzbe za Skolsku medicinu (Klaudija Blarezina, dr.med.) nalazi se u privitku.
Plan ekoloske zastite — nalazi se u planu EKO grupe — voditeljice SnjeZane Percan

Broj
Mijesec Sadrzaji ucenika Nositelj aktivnosti
9. Pregled ucenika I.-VIII. raz. u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti za 1.-8. raz. Lijecnik Skolske
izvodenje nastave TZK medicine
9. Cijepljenje uc¢enika DI, TE,POLIO 8.raz.
Sistematski pregled ucenika u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti s 8.raz.
obzirom na izabrano zvanje
10. Pregled kraljeznice i stopala te mjerenje tjelesne tezine i visine djeteta 6.raz. ==
3. Kontrola sluha - audiometrija 7.raz
10.,11.,4. | Cijepljenje — hepatitis B-3 doze 6.raz.
Ukljucivanje ucenika u logopedski tretman 1.-8. raz.

- Lije¢nik sk. medicine
:I'uekom Obrazovni sadrzaji u nastavi biologije Ucitelj biologije prema nast.
Sk.god Organizacija zdravstvenih predavanja programu, razrednici, struéni

suradnici
Organizacija prehrane u skolskoj kuhinji (ru¢ak za u¢enike u PB, marende) tajnik i ravnateljica, ucitelj
Sprecavanje i suzbijanje zaraznih bolesti biologije, kuharica, razrednici
Tijekom | Odrzavanje osobne higijene 1-8.raz. Roditelji i razrednici
sk. Cijepljenje ucenika Il, VI, VI razreda prema god. programu cijepljenja lije¢nik skolske medicine
godine | Odrzavanje higijene u u¢ionicama i hodnicima, te sanitarnim prostorijama Razrednici, domar i spremacice
Odrzavanje zelenila i bioloskih objekata u u¢ionicama i hodnicima Razrednici, domar, spremacice
Uredenje okolisa Skole Tajnik, domar i spremacice
Sportska natjecanja Razrednici, u¢. TZK
3. Sistematski pregledi 5.raz. lije¢nici Sk. med.
2.. Screaning vida na boje 3.raz. medicinska sestra
3.-6. Sistematski pregledi djece prije upisa u I. raz. OS Skolska lije¢nica
9.-6. estetsko uredenje skole Zunec i RN
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6.1. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA SKOLE

Svi zaposlenici skole obavit ¢e sistematski pregled koji se za ucitelje, stru¢ne suradnike i ostale djelatnike (osim kuharica), pregled se obavlja jednom godisnje, a za
kuharice je pregled obvezan dva puta godisnje.
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Prema c¢lanku 115. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli svi ucitelji i stru¢ni
suradnici imaju pravo i obvezu trajno se stru¢no osposobljavati i usavrSavati kroz programe koje je
odobrilo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta.

Program permanentnog usavrsavanja sastoji se od:

- individualnog permanentnog usavrsavanja,

- permanentnog usavrSavanja putem stru¢nih kolegijalnih tijela u skoli,

- permanentnog usavrSavanja izvan skole.

Individualno permanentno usavr§avanje

Individualnim permanentnim usavrSavanjem obuhvaceni su ucitelji i stru¢ni suradnici.

Program individualnog permanentnog usavr$avanja mora sadrzavati:

- sadrzaje struke i metodike struke
- pedagosko-psiholosko i defektoloske sadrzaje.

Permanentno usavr§avanje uditelja i stru¢nih suradnika putem strucnih kolegijalnih tijela u Skoli

Za sudjelovanje u radu uditeljskog vijeca planira se 2 sata po sjednici ili, za 10 sjednica 20 sati

godiSnje ( prema potrebi i vise).

Za rad u uciteljskom vije¢u planira se za svako obrazovno razdoblje najmanje jedna tema stru¢no-

pedagoskog, psiholoskog ili defektoloskog sadrzaja.

Tema lzlagac¢ Vrijeme
Izrada kurikuluma i Godisnjeg plana i programa Ravnatelj 9.mj.
Smjernice za rad s uéenicima S teSkocama Socijalna pedagoginja 10.mj
Depresija u djece i adolescenata Skolska psihologinja 11.mj
Prezentacija rezultata testiranja intelektualnih sposobnosti
Prevencija vr$njackog nasilja s naglaskom na elektroni¢ko | Djelatnik MUP-a 12.mj
nasilje
Rezultati istrazivanja navika €itanja ucenika Skolska knjizni¢arka 10.mj
osnovnoskolske dobi Istarske Zupanije
Vr$njacko nasilje Vesna Bili¢ 3., 4.mj.
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Strucni aktivi ucitelja razredne nastave

Na razini Skole organiziran je aktiv svih ulitelja razredne nastave. Aktiv ¢e se odrzavati jednom
mjesecno kako bi se zajedni¢ki planiralo, a po potrebi i ¢eS¢e. Za svaki aktiv planira se po 2 sata tj.,
24 sata godisnje. Voditelj aktiva RN u skoli za skolsku godinu 2023./2024. je uciteljica razredne
nastave Nerina Stajner.

Strucni aktivi ucitelja predmetne nastave

Svi ucitelji nekoliko srodnih predmeta formirali su aktiv tih nastavnih predmeta ili podrucja koji ¢e
se odrzavati jednom u dva mjeseca radi zajedni¢kog planiranja.
Za sjednice je planirano 2 sata po razrednom vijecu.

Struéno usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika izvan skole

Sudjelovanje ucitelja i strucnih suradnika u radu stru¢nih aktiva, seminara i savjetovanja planira se
radom stru¢nih aktiva pojedina¢nih podruéja na razini grada Pule ili Zupanije.

Za sudjelovanje ucitelja i stru¢nih suradnika u radu stru¢nih aktiva u gradu planira se 4 sata po aktivu
uz pretpostavku da ¢e se odrzati najmanje 2 aktiva godi$nje po predmetu.

Ucitelji imaju pravo i obvezu struénog usavrsavanja prema Katalogu Ministarstva znanosti i
obrazovanja, Agencije za 0odgoj i obrazovanje.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA:; STRUCNIH SURADNIKA
| ORGANA UPRAVLJANJA
8.1. 1 Plan rada uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitel]
9. Organizacija rada Skole na pocetku Skolske godine; Ravnatelj,
Pravilnik o na¢inima postupanja odgojno obrazovnih | pedagog
radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava
nadleznim tijelima; Pravilnik o tjednim obvezama
ucitelja i stru¢nih suradnika, Pravilnik 0 na¢inima
postupcima i elementima vrednovanja uéenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli; Pravilnik o Kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera; Pravilnik o izvodenju
izleta, ekskurzija i drugih odgojno obrazovnih
aktivnosti izvan skole ...
Protokol o postupanju u slué¢aju nasilja medu djecom i
mladima;
Protokol o postupanju u sluc¢aju seksualnog nasilja,
Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji
9. Izvjesée o radu skole u 2022./2023. ravnatelj, pedagog
9. Kriteriji vrednovanja i kriteriji vladanja 2022./2023. | pedagog ucitelji, ravnatel]
10 Skolski kurikulum 2022./2023. pedagog, uditelji,ravnatel]
10. Godisnji plan i program rada skole 2022./2023. ravnatelj, strucni suradnici
Odluka o0 zaduZenjima ucitelja i struénih suradnika ravnatelj
10. Smijernice za rad s ucenicima s teSko¢ama socijalna pedagoginja
1. Igrajmo sigurno (prevencija ovisnosti o Internetu) knjizniCarka Skole
2. Analiza uspjeha (prvo polugodiste) pedagoginja
Prevencija vrsnjackog nasilja - Izvjes¢e o stanju pedagoginja
sigurnosti u osnovnoj $koli Stoja u
Skolskoj 2022./2023. godini (prvo polugodiste)
2. Citalacka pismenost Natasa Gjuran
3. Tekuca problematika Ravnatelj
3. Prevencija vrSnjackog nasilja s naglaskom na| MUP
elektronicko nasilje
3./4. Vr$njacko nasilje Vesna Bili¢
5. Tekuca problematika Ravnatelj
6. Obiljezavanje Dana skole Ravnatelj
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6. Sjednica na kraju nastavne godine ravnatelj, pedagog
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine pedagog
6. Tekuca problematika na kraju Skolske godine Ravnatelj

Tijekom Skolske godine odrzat ¢e se najmanje 10 sjednica Vijeca uditelja.

Poslovi i zadacée ucitelja:
a) neposredni odgojno-obrazovni rad s ucenicima
- redovna nastava,
- izborna nastava
- dodatna nastava za nadarene ucenike
- dopunska nastava za slabije ucenike
- izvannastavni programi
- izvanucionicka nastava
- druge odgojno obrazovne aktivnosti
- projekti, integrirani dani
- sat razrednog odjela
- vodenje ucenickih drustava i klubova
- za ucitelje TZK i poduka plivanja
- rad u produzenom boravku

b) Ucitelji predmetne nastave koji izvode izbornu nastavu informatike, uz obvezatne poslove obavljaju
i poslove utvrdene Odlukom o uvjetima i nacinu vodenja informaticke ucionice u osnovnim i srednjim

Skolama (glasnik Ministarstva kulture i prosvjete, broj 5/93
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8.1.2.

Plan rada razrednog vijeéa

Mijesec Sadrzaj Izvrsitel; Pripomena
9. Upoznavanje razrednog vijeca 1. Razrednici, stru¢ni RV 1. razreda
razreda s karakteristi¢nim osobinama suradnici
ucenika
9. Upoznavanje razrednog vije¢a 5.1 7. Razrednici, stru¢ni RV 5. razreda
razreda s karakteristi¢nim osobinama suradnici
ucenika
9. Evidentiranje ucenika s teSkocama u Razrednici, uéitelji, struéni RV
razvoju i darovite djece, dogovor o radu suradnici 1.-8.raz
s tim uCenicima
9.-6. Primjena sociometrije pedagog Po potrebi
9. Pomo¢énik u nastavi socijalni pedagog 1.-8. raz.
12, Uspjeh u uéenju i vladanju razrednici RV 5.-8.razreda
9.-6. Primjena pedagoskih mjera uditelji, struéni suradnici Tijekom sk. god.
12, Interpretacija rezultata testiranja psiholog Razredna vijeca
intelektualnih sposobnosti u¢enika V. 5. razreda
razreda
5. Ucenici s negativnim ocjenama razrednici/ucitelji RV 5.-8.razreda
6. Uspjeh u¢enika u u€enju i vladanju razrednici
6. Ukidanje pedagoskih mjera (u sluc¢aju razrednici, u¢itelji RV-a, RV 1.-8. razreda
promjene ponaSanja) struéni suradnici
6. Razmatranje prijedloga za pohvale, ravnatelj

nagrade i posebna priznanja najboljim
ucenicima/ucenik generacije

Nakon sjednica
RV
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8.1.3. Plan rada razrednika

Vrijeme (mjesec)

Sadrzaiji

Tijekom Skolske
godine

Organizacijski zadaci

- izbor predsjednika, zamjenika i blagajnika razrednog odjela

- raspored ucenika u grupe izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti
Administrativni zadaci

- ispunjavanje e- dnevnika, imenika i ostale dokumentacije

- vodenje evidencije izostanaka u¢enika

- Skolska marenda

-Osiguranje ucenika

Pedagoski zadaci
-upoznavanje uéenika s Pravilnicima, Kriteriji vrednovanja, kriteriji vladanja

-Prava uéenika i nadini postupanija u slué¢ajevima povrede tih prava

- identifikacija u¢enika s tesko¢ama u razvoju

- identifikacija darovitih u¢enika

- briga o tjelesnom i zdravstvenom napretku uéenika

- upoznavanje obiteljske situacije uc¢enika te primjena odredenih mjera

- praenje rada i napredovanja u¢enika te pruzanje pomoci

- pracenje realizacije plana i programa

- Postavljanje razrednih pravila

- Realizacija Skolskog preventivnog programa (predavanja i radionice)

Suradnja s roditeljima

- odrzavati roditeljske sastanke i individualne informacije (odrzat ¢e se najmanje 3 roditeljska
sastanka, svaki tjedan informacije i svaka posljednja srijeda u mjesecu informativni dan kada to
epidemioloske mjere budu dozvoljavale.)

- realizacija predavanja za roditelje

-Vrinjacko nasilje i teme vezane uz nasilje na internetu (elektroni¢ko nasilje)-predavanja
Proslave i priredbe

- Svecani do¢ek ucenika prvih razreda i priredba povodom odlaska u¢enika osmih razreda
- Dan kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje

- Djegji tjedan

- Valentinovo

- Dan ruzicastih majica

- Dan darovitih u¢enika

- Karneval

- proslava Bozi¢a i Nove godine

- Sportski dan skole

- Dan skole i dr.

Drustveno koristan rad i ekolos§ka zastita

- ucenici ¢e sudjelovati u svim akcijama koje budu organizirane na razini skole i Grada
- humanitarne akcije

- obiljezavanje Dana planete Zemlja i Svjetskog dana ekologije

- uredivanje Skolskog vrta

Izvanskolska suradnja

- organizacija medu razrednih i medu $kolskih susreta

- zdravstvena zastita uc¢enika i suradnja sa zdravstvenom ustanovom

- suradnja s Drustvom "Nasa djeca"

- suradnja s MUP-om Pula

- suradnja sa srednjim skolama Grada i Zupanije istarske

- socijalna zastita u suradnji sa Centrom za socijalnu skrb

-suradnja s MO Sisplac

Izleti, ekskurzije i priredbe

- organizacija izleta i ekskurzija tijekom i na kraju nastavne godine

- posjet kazalisnim predstavama, kino-predstavama, priredbama

- posjet muzejima i izloZbama
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b)

Razrednistvo je skup poslova koji uz poslove razrednika u neposrednome radu s

ucenicima obuhvada i:

planiranje i programiranje te provedbu plana i programa razrednog odjela

realizacija tema zdravstvenog i gradanskog odgoja

stvaranje razrednih pravila ponasanja ucenika

sudjelovanje u provedbi programa profesionalnoga informiranja i usmjeravanja ucenika
brigu o ucenickoj prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi ucenika te o poduci plivanja
suradnju s roditeljima (roditeljske sastanke, predavanja za roditelje, pojedinacne
razgovore)

brigu o podmirenju ucenickih obveza

vodenje razrednoga vijeca

vodenje razredne dokumentacije i ocevidnika te pisanje i urucivanje razrednih svjedodzbi
provedbu ucenickih izleta i ekskurzija

druge poslove vezane uz razredni odjel

Poslovi koji proizlaze iz naravi i keli¢ine neposrednoga odgojno- obrazovnog rada s
ucenicima jesu:

poslovi vezani uz pocetak odnosno zavrsetak Skolske godine

poslovi vezani uz zavrsetak nastave

planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

pripremanje za nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

izradba pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjesecnih izvedbenih programa

vodenje pedagoske dokumentacije i ocevidnika

stalno strucno usavrsavanje

sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

sudjelovanje u radu strucnih tijela i povjerenstava

provodenje popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita

sudjelovanje u provedbi ucenickih izleta i ekskurzija, izvan ucionicke i terenske nastave
rad na projektima (mini i na nivou skole)

briga o kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i pomagalima te o uredenju ucionica
i radnih prostora

suradnja s roditeljima

dezurstvo tijekom nastavnih radnih dana
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8.2.1. Plan rada Vijeéa roditelja

Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Napomena
9. 1. Plan i program rada VR (novi ¢lanovi | ravnatelj
prvog razreda) i
2. Izvjesée o radu $kole struéni suradnici
3. Osiguranje u¢enika
4.Skolski kurikulum
10 5. Godisnji plan i program rada skole ravnatelj/pedag.
' 6. Skolske marende i ru¢ka - prijedlozi
7. Izvjesce 0 stanju sigurnosti u skoli...
1. 1. Analiza odgojno-obrazovnog radana | strué¢ni suradnici
kraju I. polugodista
4. 2. Motivacija roditelja za bolju suradnju | Vvoditelji projekta
i ukljugivanje u realizaciju projektnog ravnatel]
5 dana .
3.Ukljucivanje roditelja u uredivanje k. ravnatelj
6. okolisa . ravnatelj
4.Tekuca problematika . "
o A . .| Ravnatelj, stru¢ni
5.1zvjesc¢e 0 stanju sigurnosti, o provedbi g,
L suradnici
preventivnih programa
8.2.2. Plan rada $kolskog odbora
Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelj Napomena
9. Tekuci poslovi na pocetku $k. godine ravnatelj
10. Kurikulum (usvajanje)
Izvjesée o radu skole u prosloj Sk.god. Predsjednik SO,
ravnatelj
Usvajanje normativnih akata Skole ravnatelj
Rasprava i usvajanje Godisnjeg planai
programa rada Skole predsjednik SO
Potvrdivanje odabranih novih zaposlenika po
natjecajima
12 Financijski plan- donosenje racunovoda
1. Analiza rada na kraju prvog polugodista ravnatelj
Tekuéa problematika ravnatelj
2 Plan nabave racunovoda/ravn.
2. Analiza financijskog izvje$ca za proteklu god. | racunovoda
Tekuca problematika ravnatelj
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8.2.3. Plan rada Vijeéa ucenika

primjer):

Medunarodni dan nenasilja 2.10.2023.

Medunarodni dan borbe protiv siromastva i socijalne iskljucenosti
17.10.2023.

Medunarodni dan medusobnog pomaganja 26.10.2023.

Medunarodni dan tolerancije 16.11.2023.

Medunarodni dan djeteta 20.11.2023.

Medunarodni dan solidarnosti 20.12.2023.

Medunarodni dan volontera 5.12.2023.

Dan sigurnijeg Interneta 5.2.2024.

Nacionalni dan borbe protiv vr§njackog nasilja 22.2.2024.Svjetski
dan srec¢e 20.3.2024.

Medunarodni dan borbe protiv rasne diskriminacije 21.3.2024.
Medunarodni dan Crvenog kriza 8.5.2024.

Medunarodni dan obitelji 15.5.2024.

Tekuca problematika

Prijedlozi u¢enika vezani za poboljsanje uvjeta rada u skoli, discipline,
razvijanje prijateljskih odnosa u skoli

Sudjelovanje u obiljezavanju znaajnijih datuma u SkoliSudjelovanije u
humanitarnim akcijama Skole

Rezime ucinjenog i Prijedlozi za daljnji rad

Razno (prema potrebama i prijedlozima ucenika-predstavnika Vijeca
ucenika)

Mjesec SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
Tijekom | Konstituiranje vijeca ucenika (uloga, zadace, biranje predsjednika, Clanovi Vijeéa
Skolske | zamjenika i zapisnicara) ucenika
godine | Sudjelovanje u kulturnim manifestacijama
Odabir tema — radionice/predavanja po Zelji predstavnika u Vije¢uucenika Ravnatel]
Obiljezavanje znacajnijih datuma tijekom godine po izboru (na Strucni
suradnici
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8.3. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

8.3.1. PLAN RADA RAVNATELJA

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 304
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VIII. - IX. 20
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VIII. 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX 22
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma IX. 30
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VIII. - IX. 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX. - VL 40
1.7. lzrada zaduZenja uditelja VI —IX. 30
1.8. lIzrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX. - VL 15
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. - VI 32
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX. - VL. 30
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. - VI 25
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX. - VL 20
1.13.0stali poslovi IX-VIII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 385
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VII 40
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - 1X 15
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-1IX 45
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X _ VI 20
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VI 27
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanuéioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 30
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VII 50
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V-Vl 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 15
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 45
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVviil 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-1X 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika I-VI 19
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI 20
2.17.0stali poslovi IX-VII 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 220
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi Vi 22
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim IX _ VI 30
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 26
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 24
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe IX-VIII 20
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3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX-VII 16
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 40
3.9. Ostali poslovi IX-VII 10
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 71
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 47
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 10
4.3. Ostali poslovi IX-VII 14
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 171
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu IX - VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 25
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 16
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 10
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 5
5.9. Ostali poslovi IX-VII 8
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 975
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX-VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX -V 40
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole IX-VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 24
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 16
6.7. Rad i suradnja s ra¢unovodom Skole IX-VIII 40
6.8. lzrada financijskog plana skole VI - 1X 26
6.9. Kontrola i nadzor raéunovodstvenog poslovanja IX-VII 24
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 10
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi Vi 10
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIIil 10
6.14. Ostali poslovi IX-VII 5
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 172
7.1. Predstavljanje skole IX-VII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VHI 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 2
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 15
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VHI 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIHI 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX-VIHI 10
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7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX-VIHI )
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 5
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VII 10
7.19.0stali poslovi IX — VIII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 120
8.1. Struc¢no usavrSavanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Stru¢no usavriavanje U organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZ0O-a, X _ VI 60
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje U organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 20
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 42
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 30
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VII 12
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
GO + BLAGD. 320
UKUPNO 2080
MJESECNI PRIKAZ RADA RAVNATELJA
Mjesec | Sadrzaj rada Broj sati:
IX. - Sjednice Vijeca ucitelja,RV, Vijeca roditelja, Vijeca u€enika 10
- Sjednice Skolskog odbora /prijem u radni odnos/ 3
- Svecano uvodenje prvoskolaca u obrazovni sustav 5 2
- Suradnja sa Zupnim uredom ,op¢inom ,osnivac¢em, Policijskom upravom 17 4
- lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole 24
- lzrada skolskog kurikuluma i koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 10
- lzrada razvojnog plana skole 4
- lzrada zaduZenja ucitelja 30
- Planiranje i organizacija skolskog projekta 14
- Planiranje i organizacija IUN 7
- lzrada Godisnjeg kalendara rada skole 7
- lzrada organizacije rada skole 14
- Organiziranje zamjena nenazo¢nih uditelja 8
- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i struénim suradnicima 10
- Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 6
168 - Prijava i uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 8
- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 4
- Rad i suradnja s tajnikom i raunovodom $kole 12
X. - Struéni skup ravnatelja HUROS 18
- Planiranje i organizacija skolskog projekta 10
- Planiranje i organizacija IlUN 4
- Organiziranje zamjena nenazoc¢nih ucitelja 10
- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima 20
- Organizacija prehrane ucenika 4
- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 8
- Koordinacija rada tehnicke sluzbe 8
- Rad i suradnja s tajnikom i racunovodom skole 14
- Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja, Razrednog vijeca, Vije¢a u¢enika 10
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176

Pregledavanje dnevnika - kontrola izvrSenih obaveza ucitelja

Suradnja s Policijskom upravom, Zupnim uredom, osniva¢em i lokalnom zajednicom
Planiranje nabave opreme i uredenja okolisa

Organizacija popravaka i uredenja prostora

Tekucéi poslovi ravnatelja, vodenje evidencija i dokumentacije

Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole

Organizacija i obiljezavanje drzavnih blagdana i praznika

Sadrzaj rada

XI.

168

Aktiv ravnatelja (AZOO, ZSV, osnivac )

Planiranje i organizacija skolskog projekta

Planiranje i organizacija IUN

Organiziranje zamjena nenazo¢nih uéitelja

Dnevna i tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

Rad i suradnja s tajnikom i racunovodom $kole

Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja i Vijeca roditelja
Sjednica Skolskog odbora

Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvrsenih obaveza ucitelja
Suradnja s osnivac¢em , lokalnom zajednicom,ZZJZ,Uredom drzavne uprave
Planiranje nabave opreme i uredenja okolisa

Organizacija popravaka i uredenja prostora

Tekuéi poslovi ravnatelja, vodenje evidencija i dokumentacije
Posjet nastavi od 1. do 8. razreda , analiza

Pruzanje pomoc¢i razred.u njihovim redovnim razrednim poslovima
Planiranje i organizacija strué¢nih usavrsavanja

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

XII.

152

Aktiv ravnatelja (AZOO, ZSV)

Planiranje i organizacija skolskog projekta

Planiranje i organizacija IUN

Organiziranje zamjena nenazoc¢nih uditelja

Dnevna i tjedna planiranja s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima
Organizacija prehrane uéenika

Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

Rad i suradnja s tajnikom i raunovodom $kole

Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja i Razrednog vijeca
Sjednica Skolskog odbora

Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvrSenih obaveza ucitelja
Suradnja s osniva¢em , lokalnom zajednicom,AZOO

Organizacija popravaka i uredenja prostora

Tekuc¢i poslovi ravnatelja, vodenje evidencija i dokumentacije
Organizacija i provedba inventure

Poslovi zastupanja skole

Suradnja s turistickim agencijama i kulturnim ustanovama
Poslovi vezani uz pedagosku dokumentaciju

Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole
Izrada financijskog plana skole

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja
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Savjetodavni razgovor s roditeljima i uc¢enicima
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika
Organizacija skolske priredbe

ClO(_,\;"b

Mijesec

Sadrzaj rada

Broj sati:

176

Planiranje i organizacija skolskog projekta

Planiranje i organizacija IUN

Organiziranje zamjena nenazo¢nih uditelja

Dnevna i tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

Rad i suradnja s tajnikom i ratunovodom $kole

Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja

Sjednica Skolskog odbora

Suradnja s osniva¢em , lokalnom zajednicom

Organizacija popravaka i uredenja prostora

Tekuéi poslovi ravnatelja, vodenje evidencija i dokumentacije
Poslovi zastupanja skole

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja
Savjetodavni razgovor s roditeljima i uéenicima

Poslovi vezani uz natjecanje u¢enika

Suradnja s udrugama

Pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
Kontrola pedagoske dokumentacije
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Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Planiranje i organizacija IUN

Organiziranje zamjena nenazoc¢nih uéitelja

Dnevna i tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
Organizacija gradskog natjecanja Lidrano

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

Rad i suradnja s tajnikom i raéunovodom 8kole

Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja i Vijeca roditelja
Sjednica Skolskog odbora

Suradnja s osniva¢em, lokalnom zajednicom

Organizacija popravaka i uredenja prostora

Tekuci poslovi ravnatelja

Poslovi zastupanja skole

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

Poslovi vezani uz natjecanje ucenika

Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
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168

- Posjet nastavi od 1. do 8. razreda, analiza
- PruZanje pomo¢i razredu njihovim redovnim razrednim poslovima
- Strucni aktivi ravnatelja

Sadrzaj rada

Broj sati:

168

- Planiranje i organizacija skolskih projekata

- Planiranje i organizacija IlUN

- Organiziranje zamjena nenazoc¢nih ucitelja

- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
- Organizacija prehrane uc¢enika

- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

- Rad i suradnja s tajnikom i racunovodom $kole

- Planiranje i realizacija sjednica Vije¢a ucitelja

- Sjednica Skolskog odbora

- Suradnja s osniva¢em, lokalnom zajednicom

- Organizacija popravaka i uredenja prostora

- Teku¢i poslovi ravnatelja

- Vodenje evidencija i dokumentacije

- Poslovi zastupanja skole

- Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

- Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

- Poslovi vezani uz natjecanje uc¢enika

- Pomoc¢ uditeljima pri tematskim planiranjima

- Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
- Posjet nastavi od 5. do 8. razreda 1. dio , analiza

- Pruzanje pomoc¢i razred.u njihovim redovnim razrednim poslovima
- Planiranje i organizacija stru¢nih usavr$avanja

- Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvrSenih obaveza ucitelja
- Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole

- Planiranje nabave opreme

- Pracenje i koordinacija administrativne sluzbe
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168

- Planiranje i organizacija skolskih projekata

- Planiranje i organizacija IUN

- Organiziranje zamjena nenazoc¢nih ucitelja

- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika

- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

- Rad i suradnja s tajnikom i racunovodom $kole

- Planiranje i realizacija sjednica Vije¢a ucitelja, RV, Vijeca roditelja i Vije¢a uc¢enika
- Sjednica Skolskog odbora

- Suradnja s osniva¢em, lokalnom zajednicom

- Organizacija popravaka i uredenja prostora

- Teku¢i poslovi ravnatelja

- Vodenje evidencija i dokumentacije

- Poslovi zastupanja skole

- Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

- Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

- Poslovi vezani uz natjecanje ucenika i upis u srednje $kole

- Pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

- Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika

- Posjet nastavi od 5. do 8. razreda 2. dio, analiza

- Pruzanje pomoc¢i razrednicima u njihovim redovnim razrednim poslovima
- Planiranje i organizacija stru¢nih usavr$avanja

- Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvr$enih obaveza ucitelja
- Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole

- Planiranje nabave opreme

- Pracenje i koordinacija administrativne sluzbe
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Sadrzaj rada: Broj sati:

176

- Planiranje i organizacija IUN

- Organiziranje zamjena nenazo¢nih uditelja

- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima
- Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika

- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

- Rad i suradnja s tajnikom i ra¢unovodom $kole

- Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja

- Suradnja s osnivacem , lokalnom zajednicom

- Organizacija popravaka i uredenja prostora

- Tekuéi poslovi ravnatelja

- Vodenje evidencija i dokumentacije

- Poslovi zastupanja skole

- Poslovi vezani uz upise u srednje skole

- Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

- Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

- Pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

- Pruzanje pomoc¢i razred. u njihovim redovnim razrednim poslovima
- Planiranje i organizacija stru¢nih usavrsavanja

- Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvrsenih obaveza ucitelja
- Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole

- Organizacija i priprema izleta i ekskurzija

10
12

= =
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VI.

- Prezentacija Skolskih projekata (Skolska priredba)

12
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- Planiranje i organizacija IUN

- Organiziranje zamjena nenazoc¢nih ucitelja

- Dnevnai tjedna planiranja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika

- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

- Rad i suradnja s tajnikom i raCunovodom $kole

- Planiranje i realizacija sjednica Vijeca u¢itelja, RV, Vije¢a roditelja i Vijeca uCenika
- Sjednica Skolskog odbora

- Suradnja s osniva¢em , lokalnom zajednicom

- Teku¢i poslovi ravnatelja

- Vodenje evidencija i dokumentacije

- Poslovi zastupanja skole

- Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

- Savjetodavni razgovor s roditeljima i u¢enicima

- Kontrola pedagoske dokumentacije - kontrola izvrsenih obaveza ucitelja
- Pracenje i uvid u ostvarivanje Plana i programa rada skole

- Organizacija i koordinacija upisa u 1.r.

- Potpisivanje i provjera svjedodzbi

- Poslovi vezani uz e-matice i upise u srednje $kole

160 - Organizacija dopunskog rada/razrednih i predmetnih ispita
Vil - Priprema organizacije rada skole za narednu skolsku godinu 24
- Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 4
- Rad i suradnja s tajnikom i raCunovodom $kole 16
- Planiranje i realizacija sjednica Vije¢a ucitelja 4
- Sjednica Skolskog odbora 2
80 - Tekuéi poslovi ravnatelja 20
- Vodenje evidencija i dokumentacije 10
Sadrzaj rada: Broj sati:
- Planiranje i realizacija sjednica Vijeca ucitelja 10
VIII. - Redovni poslovi ravnatelja u pripremi nove $k. godine 20
- lzrada godisnjeg plana ravnatelja za narednu godinu 4
- lzrada izvjesca za 2020/2021. 8
- Organizacija popravnih ispita 4
- Sjednica Skolskog odbora 6
- Teku¢i poslovi ravnatelja 10
2 - Vodenje evidencija i dokumentacije 10

Jednom u mjesecu je radni sastanak ravnatelja osnovnih skola s osnivac¢em - Upravni odjel za
drustvene djelatnosti - Grad Pula.

Ravnatelj:
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8.3.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

RB PODRUCIE RADA SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI | METODE SURADNICI VRUEME SATI
REALIZACIJE
1. PLANIRANIJE I Kvalitetna Koordinirati/sudj » Sudjelov | Individualnirad | Ravnatelj kolovoz 64
PROGRAMIRANJ Pripremai elovati u izradi anje u Timski rad rujan
E programiranje | GodiSnjeg plana i izradi_ Grupni rad Stru¢ni suradnici | Tijekom godine
rada Skole programa rada razvojno
Skole gplana | Rasprava Utitelji
Osmisljavanje i §k01€ Za | Rad na tekstu Razrednici
kreiranje Izraditi plan i Skolsku Pisanje
kratkoro¢nogi | program rada godinu Proudavanje Tim za kvalitetu
dugorocénog pedagoga za 2023./20 pedagoske
24. — .
razvoja Skole Skolsku godinu odrediva dokumentacije Ucenici
2023./2024. nje Prikupljanje
N prioritet | Podataka
Odrediti nih Metoda
prioritetne podrugja | razgovora
zadace u > Sudjelov | Konzultiranje
Skolskoj godini anje u Kriticko misljenje
2023./2024. izradi
Godisnje
Kvalitetno gplanai
pripremati i program
pratiti pripreme arada
svih sudionika Skole
$kolskog rada > lzrada
godisnje
gplanai
program
a rada
stru¢nog
suradnik
a
pedagog
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a
Sudjelov
anje u
kreiranju
Skolsko
g
kurikulu
ma
Izrada
planai
program
a
stru¢nog
usavrsav
anja
Izrada
program
a
profesio
nalnog
usmjerav
anja
ucenika
Sudjelov
anje u
izradi
program
arada
razredni
ka,
razredno
g odjela
i
razredno
g vijeca
Izrada
program
a rada
vijeca
ucenika
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» Sudjelov
anje u
izradi
Skolsko
g -
preventi
vnog
program
a

REALIZACIJA
ZADATAKA

Osiguravanje
uvjeta za
optimalno
izvodenje rada

Pratiti
pedagoske
inovacije

Poslovi upisa i
formiranja
razrednih odjela
- primijeniti
pedagoske
kriterije pri
formiranju
razrednih odjela

DeZurstvo

» Pradenje
inovacija
u
odgojno-
obrazov
nom
radu i
informir
anje
stru¢nih
aktiva,
VU

» Pomo¢ i
sugestije
u izradi
pomocéni
h
didakti¢
kih
materijal
a

» Organiza
cija
susreta
predskol
araca s
ucenicim
al
razreda i
odgajatel
jas

Proucavanje
literature
Analiza
dokumentacije
Prikupljanje
podataka
Anketa
Individualni,
grupni, timski
rad

Obrada
podataka i rada
na tekstu
Analiza djecjeg
crteza
Savjetovanje

Ravnatelj
Ucitelji

Strucni aktivi
Struéna sluzba
Skolski lijegnik

Strucni suradnik
iz djecjeg vrtica

Ured drZzavne
uprave

Vanjski suradnici

Tijekom godine

ozujak, svibanj,
lipanj

kolovoz, rujan

Tijekom godine

100
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uciteljim
a
Organiza
cijai
realizacij
a
predupis
a i upisa
ucenika
u prvi
razred
osnovne
Skole
Prikuplja
nje
podataka
Testiranj
e
ucenika
za upis u
prvi
razred
(prijevre
meni
upisii
odgoda
upisa)
Ispunjav
anje
statistike
i dostava
podataka
0
realizacij
i upisa
nadlezni
m
tijelima
Formira
nje
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razredni
h odjela
Sudjelov
anje u
formiran
ju grupa
izvannas
tavnih
aktivnost
I
izborne
nastave
(upisfisp
is
ucenika
s izborne
nastave)
Upis
novoprid
oslih
ucenika
Dezurstv
0

Pracenje
realizacije u
svrhu
unapredivanja
rada

Pratiti realizaciju
pojedinih
podrucja
rada/aktivnosti

Analizirati
rezultate rada u
prosloj skolskoj
godini

Pracenje
realizacij
e
kurikula
nastavni
h
predmet
a
Prisustv
ovanje
nastavi i
svim
oblicima
odg.obr.
rada s
udenicim
a

Protokol
pracenja
Evidencija
Statistika
Prikupljanje
podataka
Individualni rad

Ravnatelj
Ucitelji
Razrednici

Tim za Kvalitetu

Strucéna sluzba

Tijekom godine

sijecanj, lipanj
kolovoz, rujan

90
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Pracenje
suradnje
s
roditelji
ma
Analiza
odg.-obr.
rezultata

Sudjelov
anje u
izradi
godisnje
g
Izvjesca
skole
Samovre
dnovanje
rada
Skole
Izrada
Izvjesca
0
realizacij
i
ostvariva
nju
program
a
prevenci
je nasilja
medu
djecom i
mladima
u OS
Stoja
Sudjelov
anje u
izradi
izvjesca
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0 stanju

sigurnost
I,
provode
nju
preventi
vhih
program
ate
mjerama
poduzeti
m u cilju
zastite
prava
ucenika
RAD S Podrska u Demokratizirati Upoznav | Individualni rad Ucenici Tijekom godine 310
UCENICIMA uspje$nom $kolski ugodaj anjesa | Timskirad
odrastanju i sastavo | Grupnirad Razrednici
sazrijevanju Pratiti razvoj i m Rad u paru
napredovanje razreda Ucitelji
Poticaj na uéenika, poticati (Upozna | \etoda
postizanje zdrave stilove vanje | razgovora Strucna sluzba
Skolskog uspjeha | Zivota eraSICa) Savjetodavni rad
Priprema Pedagoiko Vanjski suradnici
PruZanje pomoci | Osposobljavati b pracenje ucenika
uéenicima ucenike za realizacij Proutavanj Ravnatel]
) a je
izgr'a'dnj.a n_erv\asilnfa pedagos | dokumentacije
pozitivnih rieSavanje kih Radionice
socijalnih sukoba radionic | Riesavanje
odnosa u Skoli i au problema
razredu, Razviti suradnji | Iskustveno
sigurnost samopouzdanje S uéenje
ucenika, kod ucenika razredni | Izlaganje
upravljanje cima
konfliktima Ukljuditi uéenike Pracenje
u humanitarne odgojnih
Sprecavanje aktivnosti situacija
pojave rizi¢nih u _
ponaganja — razredni

o8




preventivno
djelovanje

Upucivanje na
moralne
vrijednosti i
humanitarne
aktivnosti

m
odjelima
Pracenje
razvoja,
uspjeha i
napredo
vanja
ucenika
Provedb
a -
Razumij
evanje
procitan
ogu
razredno
j nastavi
Sociome
trija (po
potrebi)
Savjetod
avni rad
S
uCenicim
a

Vijece
ucenika
Pracenje
vrednov
anja
ucenika,
ponasanj
a
ucenika,
rjeSavanj
e
problem
au
razredno
m odjelu
u
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suradnji
S
razredni
kom
Realizac
ija
Skolsko
g -
preventi
vnog
program
a
Prihvat i
pruzanje
pomodi i
podrske
uCenicim
au
skolskoj
adaptacij
i
(ucenici
ma koji
dolaze iz
drugih
skola;
inojezi¢n
im
uCenicim
a)
Sastanci
S
razredni
cima
Humanit
arne
akcije —
Boziéni
sajam -
Skole za
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Afriku,
Dani
kruha —
prikuplja
njei
doniranj
e
plodova
zemlje
potrebiti
ma
Sigurno
interneto
m_
prevenci
ja
elektroni
¢kog
nasilja -
radionic
e
Tematsk
0
uredivan
je panoa
za
ucenike
Vanjsko
vrednov
anje
Projekt
"Zajedno
do
znanja"
Preventi
vni
program
"Imam
stav"

61




3.1.

RAD S
UCENICIMA S
POTESKOCAMA
U UCENJU

RAD S
UCENICIMA S
POTESKOCAMA
PONASANJU

Podrska u
prevladavanju
odgojno-
obrazovnih
teskoc¢a —u
uspjeSnom
odrastanju i
sazrijevanju

Prevencija
nepozeljnih
ponasanja

Osiguranje
primjerenog
odgojno-
obrazovnog
tretmana

Identificirati i
pratiti uCenike sa
specificnim
tesko¢ama

Pomodi i pruziti
podrsku
ucenicima s
tesko¢ama

Raditi na
prevenciji
nepozeljnih
pojava u
ponasanju
ucenika

Potaknuti
ucenike na
odabir zdravih
stilova Zivota

>

Identifik
acijai
pracenje
ucenika
sa
specificn
im
teskoca
ma

Rad s
ucenicim
a koji
dozivlja
vaju
neuspjeh
podrska i
pomo¢ u
svladava
nju
nastavno
g
gradiva i
primjeni
tehnika
ucenja
Rad s
ucenicim
a koji
imaju
poteskoc
eu
ponasanj
u
(pomo¢ i
podrska)
pisanje
izvjeS€a

Individualni rad
Timski rad

Rad u grupi
Rad u paru

Metoda
razgovora
Savjetodavni rad
Pedagosko
praéenje ucenika
Proucavanje
dokumentacije
Radionice
RjeSavanje
problema
Iskustveno
ucenje

Izlaganje

Ucenici
Razrednici
Ucitelji
Razredno vijece
Skolski lije€nik
Struéna sluzba
Povjerenstvo
Za utvrdivanje

primjerenog
oblika Skolovanja

Tijekom godine

310
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» Priprema
i
realizacij
a
sastanak
a
razredni
ka,
psiholog
a,
Skolskog
lije¢nika,
socijalno
g
pedagog
a,
pedagog
a .
Skolsko
povjeren
stvo za
utvrdiva
nje
primjere
nog
program
a
Skolovan
ja

> Razredn
a vijeca
za
uCenike
S
teSkoca
ma od 1.
do 8.
razreda

» Prijenos
informac

63




ija—

prijelaz
RN-PN
3.2. RAD S Pomo¢ /podrska | Identificirati i Identifik | Individualni rad Ucenici Tijekom godine 60
DAROVITIM u razvoju pratiti darovite acija Timski rad
UCENICIMA vlastitih ugenike nadareni | Rad u grupi Struéna sluzba
potencijala—u hi ) Rad u paru
uspjesnom | Pomodi i prutiti talentira Ugitelji
odrastanju i podriku n[h . Metoda
sazrijevanju darovitim ucenika razgovora Razrednici
ucenicima P“Jenos Savjetodavni rad
informac Pedagoiko Razredna vijeca
giIRN_ pracenje ucenika Vanisk i
Suradnja Proucavanje“ anjski suradnici
S dokumentacije
psiholog Radionice
om, Iskustveno
rezultati | ucenje
testiranja | lzlaganje
Savjetod | Natjecanja
avnirad | Posjete
Ukljuciv
anje u
projekte
Sudjelov
anje u
Projektn
om danu
Sudjelov
anje u
organiza
ciji
Skolskih,
Zupanijs
kih,
drzavnih
natjecanj
a
3.3. RAD NA Koordinacija Formirati aktivan Profesio | Individualni, Ucenici Tijekom godine 100
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PROFESIONALN
oM
USMIJERAVANJU
|
INFORMIRANJU
UCENIKA

aktivnosti

Informiranje
ucenika

Pruzanje pomodi
i podrske u
donosenju

odluke o
profesionalnoj
buduc¢nosti

stav ucenika
prema izboru
zanimanja kako
bi samostalno i
slobodno
donijeli odluku o
profesionalnoj
buduénosti

Savjetovati,
informirati,
usmjeravati i
poucavati

nalne
namjere,
informir
anje
ucenika
0
uvjetima
i
moguén
ostima
nastavka
Skolovan
ja—
predavan
jalradion
ice
Savjetod
avni rad
Utvrdiva
nje
profesio
nalnih
interesa,
obrada
podataka
Organiza
cija
prezenta
cije
srednjih
Skola,
organiza
cija
posjeta
srednjim
Skolama
Elektron
icki upisi
u srednje
Skole

grupni, frontalni
oblik rada

Predavanje
Razgovor
Radionice
Anketiranje
informativni
materijal
Posjete srednjim
Skolama

Roditelji
Razrednici
Ucitelji

Strucna sluzba
Skole

Ravnatelj
Skolski lije¢nik
Strucna sluzba
Zavoda za
zaposljavanje IZ

Srednje skole

Strucni suradnici
srednjih skola
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Suradnja
S
uciteljim
alrazred
nicima
na
poslovi
ma PO
Suradnja
sa
stru¢no
m
sluzbom
Zavoda
za
zaposlja
vanje 1Z
Suradnja
sa
Skolskim
lijecniko
m
Suradnja
S
roditelji
ma po
pitanju
PO (vidi
toCku 4
—rads
roditelji
ma)
Vodenje
dokume
ntacije o
PO
informat
ivni
kutak
(izrada
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panoa za

ucenike 1
roditelje;
otvaranj
e online
grupe u
timsu,
online
komunik
acija,
objavljiv
anje
informac
ija)
izrada
informat
ivnih
letaka
RAD S Stvaranje ozracja | Poticati na Savjetod | Individualni rad Roditelji Tijekom godine 100
RODITELJIMA za zdrav rast, partnerstvo, avnirad | Rad u skupini Ucenika
razvoj i napredak | suradnju, s
djeteta otvorenu roditelji | Radionice Razrednici
komunikaciju ma Predavanje
Savjetovanje, | roditelja i $kole Predava | razgovor Ucitelj
pruzanje pomodi ja | Rjedavanje
i podrike Poticati na /radionic problema Strucna sluzba
roditeljima rjeSavanje € Tﬁt I
problema i Lc:ml elus Ravnatelj
Rjesavanje sudjelovati u sastanci o o
otvorenih istom ma Vanijski suradnici
pitanja Preventi -
Prikupljati vni Srednje skole
Pruzanje pomodi | informacije programi
u donodenju (obiteljska i Preventi
odluke o socijalna vni
profesionalnoj | anamneza) program
buduénosti "Imam
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djeteta Raditi na stav"
prevenciji Vijece
neprihvatljivih/ roditelja
rizi¢nih Profesio
ponasanja nalne
namjere
Informirati i ucenika/
pouciti roditelje upist u
. srednje
o vjeStinama N
efikasnog ucenja Skole
. e Dan
i ponasanja otvoreni
o h vrata
Inforr.mratl‘/s.aVJe Skole
tovati o upisima Dani
u srednju otvoreni
Skolu/programi h vrata
ma — odlukama srednjih
ucenika skola
RAD S Unapredivanje | Pracenje Pracenje | Individualnirad Ucitelji Tijekom godine 230
UCITELIIMA nastavnog rada | Savjetovanje i analiza | Timski rad
Pomo¢ nastave - | Rad u skupini Razrednici
Suradnja s Podrika hospitaci
razrednicima u | Usavrdavanje Jena f Razgovor Stru¢na sluzba
obavljanju nastavi | prac¢enje
razrednickih ostalim | yoqpitacije Vanjski suradnici
poslova oblicima Radionice
nastavno Oluja ideja Ravnatelj
g rada oy .
Savjetod Rjesavanje AZOO
avni rad problema
Sastanci
S
razredni
cima
Sudjelov
anje u
izradi
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program
aradai
sudjelov
anje u
realizacij
i
pojedini
h tema
na
sastanci
ma
razredni
h odjela
i
roditeljs
kih
sastanak
a

» Sudjelov
anje u
radu RV,
uv

» Savjetod
avni rad
u
rjeSavanj
u
poteskoc
a uradu
razredni
h odjela
iliu
rjeSavanj
u
individu
alnih
problem
a
ucenika

» Plani
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realizacij
a
usavrsav
anja—
pomo¢
Pracenje
strucne
literature
informir
anje

SURADNIJAS
RAVNATELIEM

Unapredivanje
odgojno-
obrazovnog rada
Skole

Uvodenje
inovacija

Suradivati,
pomagati,
dogovarati,
pripremati,
provoditi,
sudjelovati u
zajednickim
aktivnostima i
projektima

Suradnja
S
ravnatelj
em
Skole po
svim
pitanjim
a vaznim
za
uspjeSan
rad
Skole
Organiza
cijski
poslovi
Pomo¢ u
priprema
nju
sjednica
Analiza
uspjeha
ucenika
Godisnji
plani
program
rada
Skole
Skolski
kurikulu

Individualni rad
Timski rad

Razgovor

Analiza

Kriticko misljenje
Oluja ideja

Ravnatelj
Ucitelji
Struéna sluzba
Svi sudionici u
odgojno-
obrazovnom

procesu

Vanijski suradnici

Tijekom godine

150
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m
Pracenje
rada
ucitelja
Organiza
cija
Skolskih
aktivnost
i
projekat
a
Estetsko
uredenje
skole ...

SUDJELOVANIJE
U RADU
STRUCNIH
TIJELA SKOLE | U
SKOLSKIM
TIMOVIMA |
POVJERENSTVI
MA SKOLE

Doprinos radu
strucnih tijela
Skole

Unaprijediti
ucinkovitost
procesa i
rezultata
odgojno-
obrazovnog rada

Podiéi razinu
kvalitete

vV Vv V VYV VYV V

Razredn
a vijeca
Uciteljsk
o vijece
Vijece
roditelja
Vijece
ucenika
Struéni
aktivi
Skolski
timovi
(Tim za
kvalitetu
, Tim za
E-
skole...)
Skolska
povjeren
stva

Individualni rad
Rad u timu

Konzultacije
Izlaganje
Razgovor
Savjetodavni rad

Razredna vijec¢a
Uciteljsko vijeée
Vijeée roditelja
Vijece ucenika
Strucni aktivi
Skolski timovi
Povjerenstva
Ravnatelj
Strucna sluzba
Vanjski suradnici

Skolski lije¢nik

Tijekom godine

50

SURADNIJA S
OKRUZENJEM
+

Vertikalna
povezanost
Stvaranje imidzZa

Informiranje o
buduéim
ucenicima

Suradnja
S
Mijesnim

Razgovor
Komunikacija
Propagandni

Odgaijatelji

Mjesni odbor

Tijekom godine

90
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JAVNA |

KULTURNA

DJELATNOST
SKOLE

Skole

Profesionalno
informiranje
ucenika

Realizacija
studentske
prakse

Preventiva i
kurativa

Promocija
kulturne i javne
djelatnosti skole

Suradivanje,
dogovaranje,
podrska

Moguénosti
upisa u S§

Pomoc u
organizaciji i
provedbi
studentske
prakse

Pracenje
zdravstvenog
stanja ucenika

Pomodi u
organizaciji i

odborom
Suradnja
S
predskol
skim
ustanova
ma
Suradnja
S
osnovni
m
Skolama

Suradnja
sa
srednjim
Skolama
Suradnja
sa
Zavodo
m za
zaposlja
vanje

Suradnja
sa
studenti
ma
Suradnja
S
Filozofs
Kim
fakulteto
m u
Rijeci
Suradnja
sa
Sveudilis

materijal
Izlaganje
Informiranje
Anketiranje
Posjete

Struéni suradnici
Ucitelji
Ravnatelj
Ucenici
Roditelji

Sluzba za prof.
orijentaciju
Zavoda za
zaposljavanje
Studenti
Profesori
LijeCnici
Socijalni radnici

Vanjski suradnici
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realizaciji
posjeta,
predavanja,
predstava,
manifestacija,
priredbi

tem Jurja
Dobrile
u Puli

Suradnja
sa
zdravstv
enim
institucij
ama
Suradnja
sa
Centrom
za
socijalnu
skrb
Suradnja
S
Obiteljsk
im
centrom
Suradnja
sa
udrugam
a zarad
s djecom
Sudjelov
anje u
organiza
ciji
sistemats
kih
pregleda,
cijepljen
ja
ucenika
Briga za
mentaln
0
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zdravlje
ucenika 1
sudjelov
anje u
rjeSavanj
u
socijalni
h
problem
a
ucenika

Suradnja
S
kulturni
mi
javnim
ustanova
ma
Sudjelov
anje u
organiza
cijii
realizacij
i
kulturnih
umjetni¢
Kih i
sportskih
aktivnost
i Skole
(Skolske
priredbe,
svecani
prijem
prvasica,
oprostaj
osmasa,
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Dan

Skole ...)
STRUCNO Unaprijediti rad | Prisustvovati i Izrada Individualni rad Ministarstvo Tijekom godine 100
USAVRSAVANIJE struénog sudjelovati u individu | Grupnirad znanosti,
suradnika struénim alnog ) Timski rad obrazovanja i
pedagoga usavrsavanjima plana i Frontalni rad sporta
program
Razvijati Prisustvovati i a Predavanja Agencija za
profesionalne sudjelovati u permane | radionice odgoj i
kompetencije radu Zupanijskog ntnogv Rad na tekstu obrazovanje
y . usavrsav
strucnog vijeca - Razgovor
Pomo¢ i podrika | pedagoga anja Metoda Ucitelji
- Priprema | .
nastavnicima u i iskustvenog
unaprjedivanju | Pratiti aktualnu realizacij u€enja Ravnatelj
rada pedagosku- a Rasprava
psiholosku predavan Diskusija Savjetnici
literaturu i jaza Proucavanje
istraZivanja nastavni | Savjetovanje Voditelji stru¢nih
ke na Rad na tekstu skupova
Konzultirati se sa uv Vanjski suradnici
savjetnicom za Sudjelov
stru¢ne anje na Strucni suradnici
suradnike Stru¢nim drugih skola
pedagoge i sa skupovi
sustru¢njacima iz ma
drugih $kola Sudjelov
anje na
Zupanijs
kom
vijecu
stru¢nih
suradnik
a
pedagog
a
Pracenje
I
proucava
nje
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pedagos
ko-
psiholo$
ke
literature
istraziva
nja
Prikuplja
nje
relevant
nih
podataka
Informir
anje
nastavni
ka
Pomo¢
nastavni
cimau
ostvariva
nju
planova
stru¢nog
usavrsav
anja
Konzulta
cije sa
viSom
savjetnic
om za
struéne
suradnik
e
pedagog
ei
ostalim
sustrucnj
acima iz
drugih

76




Skola

10. PEDAGOSKA Evidencija Prikupljati/voditi » Vodenje | Pedagosko Ucitelji 30
DOKUMENTACH odgojno- pedagosku baze pracenje ucenika
A obrazovnog rada | dokumentaciju poda}taka Pisanje Razrednici
0 svim Rad na tekstu
Sistematsko | Voditi dnevnik ucenicim | Rad na radunalu | Informaticar
praéenje rada a skole, (baza podataka)
podataka o radt_u e- Ravnatelj
. matici
uéenicima > Vodenje/
Vodenje p_rikuplja
.. nje
dokumentacije o "
pedagos
radu ke
dokume
ntacije
» Vodenje
dnevnika
rada
» Pregled
pedagos
ke
dokume
ntacije
(Razredn
a
knjiga/e-
Dnevnik.
_ .)
11. PROJEKTI SKOLE | Strucna Pratiti Projekt "Eko Timski rad Ravnatelji Skola | Tijekom godine
kompetencija Sudjelovati Skola"
Pomagati Projekt "Zajedno | Radionice Ucitelji
Sudjelovanje u Dogovarati do znanja 4" Predavanja Voditelji
organizaciji Koordinirati (Satovi su Iskustveno projekata
Vrednovati iskazani u tocki ucenje
Sudjelovanje u prevenirati 3.) Prisustvovanje Ugenici
realizaciji i nastavi
praéenje Razgovor Roditelji
realizacije
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Iskustveno
ucenje

Unaprjedivanje
odgojno-
obrazovnog rada

Prevencija
12. Ukupno sati 1784
13. Blagdani 9 dana x 8 sati 72
15. Godisnji odmor | 28 dana x 8 sati 224
16. Sveukupno 52 tjedna x 8 sati 2080
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Pedagoginja skole:

Matea Bileta, mag. paed
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8.3.3. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA
SKOLSKA PSIHOLOGINJA JEANNETTE GLIVAREC,
u: OS STOJA, OS VERUDA i OS CENTAR

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE — PSIHOLOGINJE
ZA SK. GODINU 2023./24.

Skolskog kurikuluma

Izrada plana i
programa rada
strucne suradnice
psihologinje

Priprema
dokumentacije za
provodenje
projekata

Izrada Skolskog
preventivnog
programa
(voditeljica SPP-a u
0S Stoja)

Planiranje tematskih
roditeljskih
sastanaka,
predavanja za
ucitelje i radionica za
satove razrednika

Sudjelovanje u
planiranju rada za
ucenike s teSko¢ama
u razvoju

Priprema
dokumentacije za

Plan i program
rada psihologa

SPpP

lzvjesée o
odgojno —
obrazovnom radu
i aktivnostima

lzvjeSce strucne
suradnice
psihologinje.

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIE
(VREMENIK
1. PLANIRANJE | | Sudjelovanje uizradi | Godisnji plani
PROGRAMIRANIJE | GodiSnjeg planai program rujan - Ravnatelji
RADA programa rada skole listopad Strucne
Skolski kurikulum suradnice
Sudjelovanje u izradi Razrednici
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izradu prilagodenih
programa

Sudjelovanje u izradi
izvjescéa skole

2. POSLOVI UPISA | Poslovi upisa u 1. TSS (test Ozujak - Clanovi
| FORMIRANJA razred: spremnosti za kolovoz Skolskoih
ODJELJENJA Psihologijska obrada | Skolu) povjerenstava
djece pri upisu u 1. Uciteljice 1.
razred Tablice s razreda
- organizacija podacima TSS
- razgovor s Clanovi
roditeljima u cilju BiljeSke Uredskog
prikupljanja povjerenstva
podataka o u¢eniku | Nalazi i mi3ljenja 0S Veruda
- provedba grupnog | za djecu kojoj se
testiranja zrelosti za | odgada upis u
Skolu Skolu i djecu koja
- obrada podataka se prijevremeno
- informiranje upisuju u Skolu
ucitelja i strucnih
suradnika
- informiranje
roditelja, razgovor i
savjetovanje po
potrebi
- sudjelovanje u radu | Sastanci Strucnih
Skolskih povjerenstava
povjerenstva za skola:
procjeni 0S Stoja, OS
psihofizitkog stanja | VerudaiOS
djece i upisa u Skolu | Sastanci
i Uredskog Uredskog
povjerenstva OS povjerenstva za
Veruda 0S Veruda
Zapisnici
Obrasci
3. SKOLSKI Izrada Skolskog Zapisnici sjednica tijekom | Razrednici
PREVENTIVNI preventivnog uv Skolske Struéne
PROGRAM programa godine suradnice
(voditeljica SPP-aza | Prezentacije Vanjski
0S Stoja) suradnici

Prezentacija i
prihvaéanje SPP na
sjednici UV

Ucenicki radovi
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Izrada struéne
evaluacije SPP-a

Provedba
preventivnih
aktivnosti u sklopu
programa prevencije
(prema razradi u
GPP)

Pradenje realizacije
Skolskog
preventivnog
programa

Savjetovaliste za
ucenike u struc¢noj
sluzbi Skole

SavjetovaliSte za
roditelje u stru¢noj
sluzbi Skole

Sastanak Skolskog
povjerenstva za SPP

Struc¢na
evaluacija
provedbe SPP

lzvije$c¢a o
realizaciji SPP

4.RADS
UCENICIMA

RAD S UCENICIMA
na individualnoj i
skupnoj razini

Psiholoska
obrada/procjena
pojedinih ucenika po
potrebi (adaptacija
na Skolu, poteskoce
u ucenju, poremecaji
ponasanja,
emocionalne
poteskode,
obiteljske teskoce,

)

Dosje ucenika
Testovi

Rjesenja
Upravnog odjela
za odgoj i
obrazovanje

Nalazi i misljenja
psihologa

IOOP-i
Protokol o
nasilju, dopisi

Tijekom
Skolske
godine

Razrednici
Struéne
suradnice
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Individualni i/ili
grupni u kojem se
ucenici upucéuju na
unaprjedenje u
ucenju i postignucu
te primjeni znanja o
poboljsanju
mentalnog zdravlja
Primjena i
provodenje razliCitih
intervencija
usmjerenih na
poboljSanje uenja i
ponasanja
Individualni i/ili
grupnirad na
podrucju
profesionalne
orijentacije

Intervencije u radu s
ucenicima u
podrucju
prepoznatih teskoca
(u€enja, ponasanja,
socijalizacije,
emocionalnom
sazrijevanju,...)

Primjena
intervencijskih mjera
u kriznim situacijama
po potrebi (Protokol
u slucaju nasilja
medu djecom i
mladima, ...)
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- Neposredan rad sa

ucenicima: rad na
stjecanjusocijalnih

i komunikacijskih
vjestina,
samopostovanja,
empatije,
sposobnosti
prepoznavanja i
izrazavanja emocija
- razvijanju strategija
ucenja i
osposobljavanju
ucenika za
samostalan rad
-teme iz
zdravstvenog odgoja

5.RAD S
RODITELJIMA

Individualni i/ili
grupni informativni
i/ili savjetodavni rad
s ciljem pomodi
roditelju/skrbniku u
razumijevanju
razvojnih potreba
djeteta ili promjena
na podrucju
prepoznatih teskoca
(teSkoce ucenja,
emocionalne
teskoce, zdravstvene
teSkoce, problemi
ponasanjaisl.)

Dosje ucenika
Zabiljeske

Tijekom
Skolske
godine

Razrednici
Vanjski
suradnici
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Savjetodavnirad s
roditeljima

Upucivanje roditelja
u izvanskolske
institucije (CZSS,
721217, HZZ,
Obiteljski centar,...)

6.RAD S
UCITELJIMA

Utvrdivanje stanja
ucenika
prikupljanjem
informacija od
nastavnika (RV)

Informativni i/ili
savjetodavnirad s
uciteljima s ciljem
razumijevanja
razvojnih potreba
ucenika te dogovori
o najboljim nacdinima
pruzanja podrske
ucenicima u
svladavanju
specifi¢nih teskoca
ucenja, teskoca
ponasanja,
obiteljskih teskoca,
emociopnalnih,
zdravstvenih teSkoca

Suradnja s
razrednicima na
ostvarivanju satova
razrednika i
roditeljskih
sastanaka, izricanju
pedagoskih mjera

u vodenju razrednih
odjela

Pomoc¢ uciteljima u
radu s ucenicima s
teSko¢ama u razvoju

Predavanja i/ili
radionice za ucitelje

Dosje ucenika
Biljeske
(obrasci)
Zapisnici RV | UV
radionice

Tijekom
Skolske
godine

Razrednici
Ucitelji
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tijekom Skolske
godine:

Teme:

Mindfulness za djecu
Samoozljedivanje

7. RAD NA
PROJEKTIMA |
ISTRAZIVANJIMA
(VODENJE |
KOORDINIRANJE
PROJEKATA |
PROGRAMA)

Provodenje
preventivnih
programa kojima je
nosilac psihologinja,
a planirani su
Skolskim
kurikulumom

Projekti:

0S Veruda
Mindfulness za djecu
2.razred

0S Stoja
Mindfulness za djecu
4. razred

Koordiniranje rada
vanjskih
suradnika/projekata
koji pridonose radu i
Zivotu ucenika u
Skoli:

MUP
(prema katalogu)

720217
Crveni kriz (prema

programu)

Sudjelovanje u
samovrednovanju

Istrazivacki rad

e-dnevnik
Obavijesti na
mreznim
stranicama Skole
fotografije
Upitnici
Evaluacijski listici

Tijekom
Skolske
godine

Prosinac —
ozujak

Tijekom
Skolske
godine

Studeni -
prosinac

Uciteljice 3.
razreda

Vanjski
suradnici
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8. SKRB ZA
MENTALNO
ZDRAVLIE

Koordiniranje
suradnje s ostalim
struénjacima u
podrucju mentalne,
zdravstvene i
socijalne skrbi u
lokalnoj zajednici

Suradnja s
lije¢nicima Skolske
medicine,
defektolozima
odredene
specijalnosti i
ostalim stru¢njacima
s obzirom na
odgojno-obrazovne
probleme ucenika

Suradnja s vanjskim
institucijama (Ured
drzavne uprave,
CZSS, HZZJ, osnovne
i srednje Skole,
vrtici...)

Ostvarivanje
partnerstva s
roditeljimai
nastavnicima kako bi
se postigla zdrava
Skolska i obiteljska
klima

Zapisnici
sastanaka
Povjerenstva

lzvijeSca
psihologa

Tijekom
Skolske
godine

Vanjski
suradnici

9. SUDJELOVANIJE
U ANALIZI
REZULTATA
ODGOJNO —
OBRAZOVNOG
PROCESA

Prisustvovanje
nastavi s ciljem
pracenja odvijanja
odgojno -
obrazovnog procesa;
pracenja ucenika

Pregled pedagoske
dokumentacije

Prisustvovanje i
sudjelovanje u radu
RV iUV kroz
kontinuirano
pracenje

Protokoli
pracenja nastave
E — dnevnik
Pedagoska
dokumentacija
Zapisnici

Biljeske

lzvjeSca

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelji
Strucne
suradnice
Razrednici
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napredovanja
postignuéa ucenika

10. OSOBNO
STRUCNO
USAVRSAVANJE

Prisustvovanje
struc¢nim skupovima
za stru¢ne suradnike
psihologe u
organizaciji Agencije
za odgoj i
obrazovanje

Sastanci Zupanijskog
stru¢nog vijeca
Skolskih psihologa i
nastavnika
psihologije

Zupanijskog
strucnog vijeca za
preventivne
programe u
osnovnim i srednjim
Skolama

Drzavni skup za
psihologe u odgoju i
obrazovanju

Permanentno
stru¢no usavrsavanje
pracenjem strucne
literature, Skolskih
¢asopisa, pravilnika

Sudjelovanje na
drugim seminarima i
edukacijama

Potvrde

Tijekom
Skolske
godine

11. VODENJE
DOKUMENTACIE

Formiranje dosjea
ucenika i vodenje
biljeZzaka u listama
pracenja ucenika

Pisanje psiholoskih
nalaza i misljenja

Pisanje izvjeSca za
kraj Skolske godine
(rada psihologa,

Dosjei
Nalazi i misljenja

lzvjeSca
Zapisnici
Biljeske
dopisi

Tijekom
Skolske
godine
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realizacija SPP,
Skolskog
kurikuluma,...).

Vodenje zapisnika
(sluzbene biljeske,
povjerenstva za
isklju€enje, zapisnici
sastanka strucnih
timova...)

Izrada dopisa (CZSS,
policija i druge
institucije)

12. OSTALI
POSLOVI

Rad u strucnim
povjerenstvima
Skola

Rad u struénim
tijelima Skole (RV,
UV, Tim za kvalitetu
u OS Stoja)

Javnai kulturna
djelatnost

Suradnja sa stru¢nim
sluzbama skola

Suradnja s vanjskim
institucijama

Ostali poslovi prema
zaduZenju ravnatelja

Zapisnici
sastanaka

Tjedno zaduzenje
lzvjesée o radu
psihologa
Biljeske u
dnevniku rada

Zapisnici sa
sastanaka

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelji
Strucne
suradnice

Skolska pihologinja radi u tri osnovne gkole:

U OS Veruda i OS Stoja na 15 sati tjedno i u OS Centar 10 sati tjedno
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8.3.4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE U
2023./2024. SKOLSKOJ GODINI

Skolska knjiznica je informacijsko, medijsko 1 komunikacijsko srediste Skole ¢iji prostor
u¢enicima omogucuje ucenje 1 samostalno istrazivanje. Djelatnost knjiznice sastavni je dio

cen e

PRV

Zadaca je Skolskog knjiznicara da bude potpora odgojno-obrazovnom procesu. Prema
Nacionalnom okvirnom kurikulumu ciljevi prema kojima $kolska knjiznica treba usmjeriti
svoju djelatnost jesu:
- osposobiti u¢enike za cjelozivotno ucenje
- osigurati u¢enicima stjecanje temeljnih (opéeobrazovnih) kompetencija, osposobiti ih
za zivot 1 rad u promjenjivu drustveno-kulturnomu kontekstu prema zahtjevima
trziSnoga gospodarstva, suvremenih informacijsko-komunikacijskih tehnologija,
znanstvenih spoznaja 1 dostignuca
- omoguciti uporabu razli€itih relevantnih izvora znanja 1 nastavnih sredstava koji
poticu sudjelovanje, promatranje, samostalno istrazivanje, eksperimentiranje,
otkrivanje, zaklju€ivanje, znatiZelju te nauciti kako uciti, stvarati ugodnu odgojno-
obrazovno, razredno 1 Skolsko ozra¢je koje ¢e poticati zanimanje 1 motivaciju djeteta,
odnosno ucenika za ucenje te ¢e mu pruziti osjecaj sigurnosti i medusobnoga
postivanja.
Iako je u uskoj svezi sa svim predmetnim kurikulima posebno kroz medupredmetnu temu
Uporaba IKT-a, ciljevi Skolske knjiznice preklapaju se i s ciljevima kurikula Hrvatskoga
jezika prema kojima ucenik:
— Cita 1 interpretira reprezentativne tekstove hrvatske 1 svjetske knjiZzevnosti na temelju
osobnoga Citateljskoga iskustva 1 znanja o knjiZzevnosti te razvija kriticko misljenje 1 literarni
ukus
— otkriva razliCite nacine Citanja razvijajuci iskustva ¢itanja koja oblikuju 1 preoblikuju
osobna iskustva te otvaraju nove perspektive, poti¢u razvoj literarnoga ukusa, maste i
refleksiju o svijetu, sebi i drugima
— pronalazi u razliitim izvorima sadrZaje 1 informacije o kojima kriticki promislja,
procjenjuje njihovu pouzdanost i korisnost, prepoznaje kontekst i namjeru autora te
funkcionalno primjenjuje viSestruku pismenost, samostalno rjeSava probleme 1 donosi

odluke.

PRV

kriticko usvajanje informacija iz vjerodostojnih izvora te poticati u¢enika da manipulira 1
usvaja informacije na $to kreativnije nacine koji su prilagodeni upravo njemu 1 njegovom
kognitivnom stilu.

unapredivati obrazovni proces 1 nuditi izvore koji ¢e to olaksati.
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Kroz suradnju u planiranju i programiranju rada posebno ¢e ove godine pruzati pojacanu
podrsku u realizaciji medupredmetne teme U¢iti kako uciti jer su rezultati nacionalnih ispita
puno manji od o¢ekivanih i u prevelikom nesrazmjeru s ocjenama posebno u podrucju
Kemije te ¢e biti pokrenut projekt Nauc¢i me uciti koji ¢e se odrzavati u Skolskoj knjiZnici
nakon nastave za u¢enike koji imaju poteskoca sa savladavanjem gradiva uz suradnju s
uciteljem. Na satovima razrednog odjela bit ¢e provodene radionice prema kurikulu
medupredmetne teme Uciti kako uciti.

GODISNJI PLAN

KOLOVOZ

¢ Analiza anketnog upitnika istrazivanja navika ¢itanja ucenika osnovnih skola.
¢ Poslovi predsjednika Tima za kvalitetu.

PRV

RUJAN

e e

Izrada Skolskog kurikula 1 plana 1 programa rada.
Dogovor o suradnji i uskladivanje s godi$njim planovima i programima i kurikulima
ucitelja.

) ) )
LS X X4

*

L)

% Pregled postojeceg brojnog stanja lektirnih naslova, uskladivanje s brojem ucenika te
suradnja s uciteljicama Hrvatskog, Engleskog 1 Talijanskog jezika prilikom stvaranja
plana nabave.

Prikupljanje narudzbenica za djecje Casopise te suradnja s pojedinim izdavacima istih.
Priprema skupine Malih knjiznicara i razrada godi$njeg plana i programa rada skupine.
Priprema 1 odrZavanje sati predvidenih Skolskim kurikulom.

Poslovi predsjednika Tima za kvalitetu.

Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

Stru¢na usavrSavanja i odrZzavanje predavanja (Predstavljanje istrazivanja Navike

Sitanja u¢enika osnovnoskolske dobi u GKC Pula, radionica i primjera dobre prakse na

cen o

)
0’0

)
X4

L)

) ) ) )
0‘0 0‘0 0’0 0’0

cen e

)/

¢ Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige kroz radionice za ucenike.
¢ Priprema i odrzavanje sati predvidenih planom i programom tj. godi$njim izvedbenim

cen e

cen e

X3

%
Py
D
=
=
QD
Q,
| S—
QD
=2
QD
>
QD
o
=
o
(@]
—
QD
3
QD
=
QD
o
QD
=
=
b~
=
[u—
N
o)
ot
[@]¢
o
}—{
o

R/
X4

L)

Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.
Stru¢na usavrSavanja i odrZzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e

R/
X4

)

R/
X4

)
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STUDENI

cen e

e e

e e

Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

) ) ) )
A X IR X SR X X4

Stru¢na usavrSavanja i odrZzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e

Zupanijskom struénom vijeéu $kolskih knjiznidara Istarske zupanije.

PROSINAC

cen e

PV

e e

knjige u Istri 2023.

¢ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.

+¢ Suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (GKC Pula, Sajam knjige u Istri, Monte Libri¢)

¢ Realizacija plana i programa rada Malih knjiznicara.

% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

+¢ Stru¢na usavrsavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen o

SIJECANJ
¢ Posudba knjiga i zastita grade.
¢ Realizacija plana i programa rada Malih knjizni¢ara.
¢ Priprema i odrzavanje sati predvidenih planom i programom tj. godi$njim izvedbenim

cen e

cen, e
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o
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N
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=
)
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ﬁ
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o
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L)

Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

R/
X4

L)

3

% Stru¢na usavrSavanja i odrZzavanje predavanja, radionica i1 primjera dobre prakse na

cen e
cen e

cen e

cen e
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¢ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.
¢ Stru¢na usavrSavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e

OZUJAK
¢ Posudba knjiga i zastita grade.
¢ Priprema i odrzavanje sati predvidenih planom i programom tj. godi$njim izvedbenim

e e

cen e

¢ Priprema za obiljezavanje Festivala znanosti.

¢+ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.

% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

¢ Stru¢na usavrSavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

e e

TRAVANJ
¢ Posudba knjiga i zastita grade.
¢ Priprema i odrzavanje sati predvidenih planom i programom tj. godi$njim izvedbenim

e e

cen e

Monte Libri¢ 2024.
¢ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.
+¢ Stru¢na usavrsavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen o
cen e

cen e

¢ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.
+¢ Stru¢na usavrsavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e

LIPANJ

¢ Posudba knjiga, zastita grade, priprema i provodenje revizije.

* cen e

X
=
o
o
7]
g
N
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Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.

R/
X4

L)

R/
X4

)

Stru¢na usavr$avanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e
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SRPANJ

cen e

% Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora.
¢ Poslovi voditeljice Tima za kvalitetu.
¢ Stru¢na usavrSavanja i odrzavanje predavanja, radionica i primjera dobre prakse na

cen e

Predvideno | Predvide

SADRZAJ RADA vrijeme no
ostvarivanja | vrijeme u
satima
NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD IX. - 945
VIII.

1.1. Rad s ucenicima 800
- Razvijanje navike posjecivanja knjiznice IX. - VL 100
- Organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad knjiznice IX. - VL 10
- Razvijanje CitalaCkih sposobnosti ucenika. IX. - VI. 50
- Pomo¢ pri izboru knjige 1 upucivanje u €itanje knjizevnih djela, IX. - VL 150

stru¢ne literature, dnevnih listova i ¢asopisa.
- Rad s uc¢enicima na nastavi kroz medupredmetne teme UCiti IX. - VI. 275
kako uciti i Uporaba IKT-a na SRO.

- Rad s ucenicima kroz izvannastavne aktivnosti Mali IX. - VI. 140

knjiZnicari

- Rad s u¢enicima kroz projekt Nauci me uciti (Kemija) IX.-VI. 75
1.2. Suradnja s uciteljima i strucnim suradnicima 23
- Suradnja s uditeljima pri nabavi knjizni¢ne grade. VIII. - 2

VII.

-Suradnja s uciteljima pri uskladivanju kurikula 1 godiSnjeg plana | VIII., IX,, 10
1 programa rada knjiznicara. X.
- Timski rad na pripremi nastavnih sati, kreativnih radionica, IX. - VL 10

satova razrednog odjela (suradnja s pedagoginjom Skole u
podru¢ju medupredmetne teme Uciti kako uciti), dopunske 1
dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti, projektnog dana,
projekta Nauci me uciti i obiljeZavanja raznih vaznijih datuma.

- Suradnja na sjednicama u vidu prezentacije rezultata istrazivanja | VIII. — 1
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o navikama ¢itanja djece osnovnoskolske dobi Istarske Zupanije. VII.

1.3. Pripremanije, planiranje i programiranje odgojno — 222

obrazovnog rada

- Izrada godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiznicarke te VIIL, IX,, 10

kurikuluma (medupredmetne teme Uporaba IKT-a, U¢iti kako X.

uciti izvanucionicka nastava, projekt Nauci me uciti,

izvannastavne aktivnosti Mali knjizni¢ari)

- Pisanje izvjeSc¢a o radu. V1., VII., 5
VIII.

-Poslovi pripremanja za neposredni odgojno-obrazovni rad IX.-VI. 200

- Rad na uskladenju s godiSnjim planom Skole te s kurikulumom. | VIII.,; IX. 7

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE 154

KNJIZNICE

- Organizacija, priprema 1 provedba kulturnih sadrZaja: IX. - VI. 144

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige, obiljezavanje Festivala

znanosti, objava dogadanja na stranici Skole, uredivanje dijela

stranice Skole o Skolskoj knjiznici.

- Suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom | IX,, X,, 10

(GKC Pula, Monte Libri¢, Sajam knjige u Istri, Zajednica ., HI.

tehnicke kulture Pula, HZJZ)

STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI 426

- Izgradnja fonda. VIII. - 5
VII.

- Inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, VIII. — 240

predmetna obrada. VII.

- Pracenje 1 evidencija knjiZzni¢nog fonda. IX. - VL 5

- Revizija knjizni¢nog fonda. IX. 40

- Izrada popisa literature i lektire za pojedine razrede i nastavne VIII. — 10

predmete. VI.

- Zastita knjiZzne grade. VIII. - 126
VII.

STRUCNO USAVRSAVANJE 163

- Pracenje literature 1z psiholoSko-pedagoskog podrucja. VIII. - 20
VII.

-Pracenje literature iz podrucja medijske i informacijske IX.-VIII. 30
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pismenosti

- Pracenje djecje literature 1 literature za mladez. IX. - V. 15
-Sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima. VIII. VII. 8
- Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih knjiznicara. VIII. VII, 24
- Sudjelovanje na seminarima 1 savjetovanjima za Skolske VIIIL.-VII. o4
knjiznicare.
- Suradnja sa Zupanijskim mati¢nim sluzbama. VIIIL. VII. 12
- Pracenje zakonske regulative. VIIIL.-VII. 10
OSTALI POSLOVI 64
Voditelj Tima za kvalitetu VIILL.-VIL. 64
BLAGDANI 88
GODISNJI ODMOR 240
Ukupan 2080
broj sati

e e
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8.3.4. PLAN | PROGRAM RADA

STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKO- REHABILITACIJSKOG PROFILA

-SOCIJALNOG PEDAGOGA

PODRUCIJE RADA SADRZAJI RAZDOBLIJE BROJ
RADA SATI
TIJEKOM
GODINE
STRUCNI RAD S Identifikacija, dijagnostika, utvrdivanje vrste i rujan 2023. —
UCENICIMA opsega postojecih problema i procjena potreba lipanj 2024. 375
ucenika s teSko¢ama te prema tome odredivanje i
primjenjivanje adekvatnih metoda rada
Redoviti individualni rad s uenicima koji imaju rujan 2023. —
Rjesenje o primjerenom programu $kolovanja lipanj 2024.
Savjetodavni rad s ostalim uc¢enicima rujan 2023. —
lipanj 2024.
Grupni rad s u¢enicima na satovima razrednog odjela | rujan 2023. —
lipanj 2024.
Provedba odredenih radionica programa ,,Imam rujan 2023. —
stav“ u 6.a 1 6.b razredu, zajedno s razrednicama ozujak 2024.
Skrb o psiho-fizickom zdravlju svih u¢enika rujan 2023. —
kolovoz 2024.
Profesionalno usmjeravanje ucenika 8. raz. koji studeni 2023. —
imaju rjeSenje o primjerenom programu $kolovanja srpanj 2024.
te pomo¢ oko upisa u srednju skolu
SURADNJA'S Suradnja s roditeljima s ciljem prikupljanja rujan 2023. —
RODITELJIMA anamnestickih podataka lipanj 2024. 70
Redovita suradnja i savjetovanje roditelja ucenika rujan 2023. —
koji imaju RjeSenje o primjerenom programu lipanj 2024.
skolovanja
Informiranje i savjetovanje roditelja ostalih ucenika | rujan 2023. —
s teSkocama lipanj 2024.
Provedba 3 radionice za roditelje ucenika 6.a i 6.b prosinac 2023. —
razreda u sklopu programa ,,Imam stav* ozujak 2024.
SURADNJA S Kontinuirana suradnja s uciteljima i razmjena rujan 2023. —
UCITELJIMA informacija o svim aspektima i sudionicima odgojno- | kolovoz 2024. 100
obrazovnog procesa
Suradnja s uciteljima u prepoznavanju poteskoc¢a kod | rujan 2023. —
ucenika kolovoz 2024.
Savjetovanje ucitelja o pedagoSkom postupanju s rujan 2023. —
uCenicima s RjeSenjem o primjerenom programu kolovoz 2024.
Skolovanja
Pomo¢ uéiteljima pri izradi Individualiziranih rujan 2023.- lipanj
kurikuluma za u€enike s RjeSenjem o primjerenom 2024.
programu $kolovanja
Pomo¢ uditeljima u evaluaciji Individualiziranih prosinac 2023.
kurikuluma za u€enike s RjeSenjem o primjerenom sijecanj, lipanj i
programu $kolovanja te njihovoj modifikaciji prema | srpanj 2024.
potrebama ucenika
SURADNJA SA Kontinuirana suradnja s pedagogom i psihologom te | rujan 2023. —
STRUCNIM razmjena informacija o svim aspektima i kolovoz 2024. 75

SURADNICIMA

sudionicima odgojno-obrazovnog procesa te vodenju
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PEDAGOGOM I dokumentacije
PSIHOLOGOM Suradnja s pedagogom i psihologom oko rujan 2023. —
SKOLE unapredenja odgojno-obrazovnog rada $kole kolovoz 2024.
Suradnja s pedagogom i psihologom u rujan 2023. —
prepoznavanju poteskoca kod ucenika te lipanj 2024.
dogovaranje o radu s navedenim ucenicima
Suradnja s pedagogom i psihologom pri pra¢enju rujan 2023. —
napretka u¢enika s teSko¢ama lipanj 2024.
Rad na formiranju novih razrednih odjela srpanj, kolovoz
2024.
Suradnja u skrbi za psiho-fizi¢ko zdravlje svih rujan 2023. —
ucenika kolovoz 2024.
Suradnja u savjetovanju roditelja te savjetovanju rujan 2023. —
ucitelja kolovoz 2024.
SURADNJA S Suradnja s ravnateljem pri izradi GodiSnjeg plana i rujan 2023.
RAVNATELJEM programa rada Skole 25
SKOLE Suradnja s ravnateljem na unapredenju odgojno- rujan 2023. —
obrazovnog rada skole kolovoz 2024.
Suradnja s ravnateljem na podrucju pracenje rujan 2023. —
provodenja Individualiziranih kurikuluma za ucenike | srpanj 2024.
s Rjesenjem o primjerenom programu $kolovanja
Suradnja tijekom odabira i uvodenja u rad rujan 2023. —
pomoc¢nika u nastavi te pracenje rada pomoénika kolovoz 2024.
Suradnja s ravnateljem u savjetovanju roditelja rujan 2023. —
kolovoz 2024.
SURADNJA S Stalna suradnja s ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva rujan 2023. —
USTANOVAMA Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja djece, kolovoz 2024. 25
KOJE SKRBE O Dnevnim centrom za rehabilitaciju Veruda,
ZDRAVLJU, Hrvatskom knjiznicom za slijepe, Upravni odjel za
ZASTITI, ODGOJU I | obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu IZ, Gradom
OBRAZOVANJU Pula
DJECE | MLADIH Prema potrebi suradnja sa Skolom za odgoj i prema potrebi
obrazovanje Pula, Centrom za socijalnu skrb Pula,
policijskom upravom (odjel maloljetnicke
delinkvencije), pravosudnim organima, zdravstvenim
ustanovama (psihijatar, klinicki psiholog,
neuropedijatar), Edukacijsko — rehabilitacijskim
fakultetom
Rad u III Struénom povjerenstvu za utvrdivanje tijekom godine 20
psihofizic¢kog stanja djeteta Upravnog odjela za
obrazovanije, sport i tehni¢ku kulturu IZ
SURADNJA S Uvodenje pomo¢nika u nastavi u rad (poslovi PUN, | rujan 2023.
POMOCNICIMA U ugovor, program rada, dnevnik rada) 35
NASTAVI Savjetovanje pomoc¢nika u nastavi rujan 2023. —
lipanj 2024.
Prikupljanje i pregled mjese¢nih dnevnika rada te listopad 2023. —
slanje Gradu Puli srpanj 2024.
Sudjelovanje u odabiru kandidata za $k.god. Rujan 2023.,
2024./2025. kolovoz 2024.
ODGOJNO- Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada | rujan 2023. —
OBRAZOVNO strué¢nog suradnika socijalnog pedagoga; godisnje, kolovoz 2024. 94
PLANIRANJE | mjesecno, tjedno i dnevno
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PROGRAMIRANJE

TE VODENJE

DOKUMENTACIJE

Sudjelovanje u izradi i evaluaciji Individualiziranih
kurikuluma za ucenike s RjeSenjem o primjerenom
programu Skolovanja

rujan 2023. —
srpanj 2024.

Pracenje i evaluacija ostvarivanja plana i programa
0dgojno-obrazovnog rada socijalnog pedagoga Skole

rujan 2023. —
kolovoz 2024.

Pracenje i evaluacija ostvarivanja plana i programa
odgojno-obrazovnog rada $kole koji se odnosi na
djecu s teSko¢ama

rujan 2023. —
kolovoz 2024.

Pisanje nalaza i misljenja

prema potrebi

Prikupljanje i vodenje dokumentacije u postupku
utvrdivanja primjerenog programa Skolovanja (i
odgoda upisa, privremeno oslobadanje od upisa,
prijevremeni upis)

rujan 2023. —
kolovoz 2024.

Prikupljanje dokumentacije i pisanje Zahtjeva za
osiguravanje potpore PUN za $k. god. 2024./2025.

veljaca i lipanj
2024.

Pisanje dopisa (CZSS, Policijska uprava, Upravni
odjel za obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu, Grad
Pula,..)

prema potrebi

Priprema i slanje dokumentacije srednjim skolama za

ucenike koji su zavrsili 8. raz. i upisali srednju skolu | rujan 2023.
kao ucenici s teSkocama temeljem ¢lanka 19.

Pravilnika

Ispunjavanje raznih statistickih tablica koje se rujan 2023. i

odnose na ucenike s RjeSenjem o primjerenom
programu $kolovanja

kolovoz 2024.

Ispunjavanje raznih statisti¢kih i obrazaca vezane uz | rujan 2023. —
rad pomoc¢nika u nastavi kolovoz 2024.
Vodenje dokumentacije rujan 2023. —
kolovoz 2024.
Vodenje mapa ucenika s RjeSenjem o primjerenom rujan 2023. —
obliku $kolovanja kolovoz 2024.
Evaluacija programa ,,Imam stav* ozujak 2024.
STRUCNO Individualno stru¢no usavrSavanje rujan 2023. —
USAVRSAVANJE kolovoz 2024. 45
Sudjelovanje u radu Stru¢nog vije¢a edukacijskih tijekom godine,
rehabilitatora stru¢nih suradnika Istarske Zupanije ovisno o
organizaciji
Sudjelovanje na seminarima, radionicama, tijekom godine,
predavanjima koje organizira Agencija za odgoj i ovisno o
obrazovanje organizaciji
Sudjelovanje na ostalim seminarima, radionicama, tijekom godine,
predavanjima ovisno o
organizaciji
OSTALO Sudjelovanje na sjednicama Razrednih i U¢iteljskog | rujan 2023. — 20

vijeca

kolovoz 2024.

115
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Stru¢ni suradnik:Emina Lastri¢, socijalni pedagog
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8.4. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE.

8.4.1. Poslovi i radni zadaci tajnika

Red.
broj

Sadrzaj rada

Vrijeme
potrebno
za obavljanje
poslova (u
satima)

Normativno pravni poslovi
Izrada normativnih akata

Izrada rjeSenja, ugovora, odluka
Pracenje pravnih propisa, proucavanje izmjena i dopuna zakonskih
propisa

230

Kadrovski poslovi
Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa,

Evidencija radnika

Prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

Izrada rjesenja o koristenju godi$njih odmora radnika i o tome vodi
kontrolu

Vodi ostale evidencije radnika

530

Opdi i administrativno-analiti¢ki poslovi

Rad sa strankama

Suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim
ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
regionalne uprave te uredom za obrazovanje, kulturu i sport grada
Pule

Sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog odbora
Vodi evidenciju o radnom vremenu administrativnih, tehnickih 1
pomo¢nih radnika

Obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i
aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne 1
regionalne samouprave

Obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godisnjeg
plana i programa rada skole i drugih propisa

450

AKO SKOLA NEMA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA
TAJNIK OBAVLIJA 1POSLOVE IZ CLANKA 4. ST. 3. OVOG
PRAVILNIKA

Administrativni referent obavlja s/jedece poslove

Vodi evidenciju podataka o0 u¢enicima i priprema razli¢ite potvrde na
temelju tih evidencija

Obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim
maticama

Arhivira podatke 0 u¢enicima i radnicima

AZzurira podatke o radnicima

Izdaje javne isprave

550
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Obavlja poslove vezane za unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama (e-Matica, CARNET, Registar zaposlenih u
javnim sluzbama)

Priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje

Prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu

Obavlja i druge poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa
rada skole i drugih propisa

UKUPNO SATI RADA GODISNJE 1760
10. | Praznici, blagdani i odmori
Drzavni praznici 1 blagdani 80
Godisnji odmor 240
UKUPNI FOND SATI 2080
Tajnica:
Maja Legovic¢
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8.4.2. Poslovi i radni zadaci voditelja ra¢unovodstva

Red. Sadrzaj rada Vrijeme u
br. satima

1. Organizacija i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova 455

2. Izrada prijedloga financijskog plana, te pracenje izvrSavanja 70

3. Vodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima 220

4. Kontrola obrac¢una i isplate putnih naloga 30

5. Izrada godi$njih i periodi¢nih financijskih izvjestaja 120

6. Priprema operativnih izvjesca i analize za skolski odbor 90

7. Kontiranje i knjiZzenje poslovanja skole prema godiSnjem planu i | 385
programu rada Skole i drugih propisa

9. Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troskova 190

10. | Pripremanje dokumentacije za godisnji popis osnovnih sredstava i sithog | 94
inventara

15. | Suradnja s Upravom za osiguranje financijskih i materijalnih uvjeta rada | 70
Ministarstva prosvjete i $porta, Zupanijskim uredom za prosvjetu i $port,
Fondom zdravstvenog osiguranja, Fondom MIO, bankama i FIN-om

16. | Ostali poslovi odredeni zakonima i po nalogu ravnatelja 6

17. | Kontrola i obracun skolske marende 30

SATI RADA =1.760
Blagdani: 80

GO: 240

UKUPNO: 2080

Voditelj racunovodstva:

Paula Licul mag.oec
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8.4.3. Poslovi i radni zadaci kuharica

Red. Vrijeme potrebno
broj Sadrzajrada za
obavljanje
poslova
(u satima)
1. | Organizacija rada u skolskoj kuhinji
2. | Nabava i preuzimanje hrane ( HACCP)
3. | Evidencija primljene i izdane hrane (Knjiga ulaza i
izlaza)
4. | Vodenje evidencije o koli¢ini robe
5. | Briga o pravilnom uskladistenju robe
6. | Pripremanje obroka prema jelovnicima za dnevne
marende i za PB te podjela istih
7. | Pranje i odlaganje pribora za jelo
8. | Dezinfekcija pribora
9. | Pranje i peglanje kuhinjskih krpa, mantila, kecelja,
stolnjaka, salveta i dr.
10. | Sastavljanje jelovnika uz ¢lanove povjerenstva
11. | Dnevno ¢is¢enje
12. | Rad subotama (za natjecanja)
13. | Temeljito ciscenje za vrijeme zimskog odmora
ucenika
14. | Temeljito CiS¢enje za vrijeme ljethog odmora
ucenika
15. | Pripremanje zakuske prigodom raznih svecanosti u
skoli
16. | Suradnja s povjerenstvom za kuhinju i voditeljem
kuhinje oko usuglasavanja dokumentacije
17. | Svi ostali poslovi koji proizlaze iz godiSnjeg plana
1 programa rada Skole i drugih propisa i nalogu 1760 sata
ravnatelja
Drzavni praznici i blagdani 80 sati
Godisnji odmor (maksimum 30 dana ) 240 sati
UKUPNO GODISNJE 2080 SATI
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8.4.4. Poslovi i radni zadaci radnika-domara/loZa¢a/Skolskog majstora

broj

Red.

Sadrzaj rada

Vrijeme potrebno
za
obavljanje
poslova
(usatima

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.

Obilazak zgrade i okolisa $kole svakog dana radi
uocavanja kvarova i oStecenja , poslovi dezurstva
Kontrola to¢nosti Skolskog sata i reguliranje istog
Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih
prostorija

Izmjena stakala, popravak prozorskih krila (prema
potrebi)

Popravak i izmjena brava. Podesavanje vrata
Popravak ormara i ormarica, te izmjena brava na
njima. Popravak vjesalica, polica

Popravak nastavnih pomagala

Popravak stolova

Popravak ladica

Popravak klupa

Popravak prozorskih krila

Popravak projekcionog platna, karti

Popravci vodoinstalacija, sanitarnih ¢vorova
Izmjena zarulja, osiguraca, prekidaca, uti¢nica i
grla, sitni popravci elektroinstalacija

Popravci postrojenja u kotlovnici; popravci
radijatora

Otklanjanje manjih kvarova na TV-aparatima i
podesavanje slike i antene

Popravci alata

Uredenje i dekoracija dvorane za skolske svec¢anosti

Nabava raznog materijala; dostava sluzbenih
posiljki (prema potrebi)

Kosenje trave oko skolske zgrade, sakupljanje i
odvoz trave

Sitniji popravak ograde skolskog dvorista i
odrzavanje; odrzavanje dijelova Skolskog dvorista
Odrzavanje vanjskog zelenila

Kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanje prilikom
sadnje zelenila

Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija
Licilacki popravci ostecenih zidova i stolarija
Briga oko zastitnog alarma — po potrebi

Bojanje stolarije i licenje zidova

Sitniji zidarski i keramicarski poslovi

Izrada novog inventara (stalci, okviri, police, panoi,
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30.

31.

32.

Lozenje (ukljucivanje i iskljuc¢ivanje grijanja),
vodenie evidencije o0 nabavci loz ulja i odrzavanje
kotlovnice

Provodenje mjera zastite od pozara prema
zakonskim propisima

Drugi poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i
programa rada skole i po nalogu ravnatelja

Drzavni praznici i blagdani

Godisnji odmor — prema rjesenju (maksimum 30
dana)

UKUPNO SATI

1760 sata

80 sati

240 sati

2080 SATI
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8.4.5. Poslovi na odrzavanju higijene i ¢istoée- spremacice

Red. Vrijeme potrebno
broj Sadrzajrada za
obavljanja
poslova
(u satima)
1. | Redovito ¢isc¢enje i odrzavanje prilaza i ulazau
Skolu, svih prostora u $koli tijekom godine, za
zimske i ljetne praznike
(8kolskih ucionica, kabineta, radionica, sanitarnih
¢vorova, Skolske Sportske dvorane i drugih
prostorija skole i vanjskog okolisa)
2. | Ciscenje prostora dvorista $kole — dnevno
3. | Ciscenje tepiha i otirada
4. | Pomicanje stolova, stolica i drugog namjestaja i
sklanjanje skolskog inventara kod generalnog
godiSnjeg CiS¢enja
5. | Pranje plo¢a u ucionicama
6. | Ciséenje zidnih povrsina od prasine, paudine, pranje
i brisanje
7. | Ciséenje i pranje staklenih povrina u u¢ionicama,
hodnicima, uredima, zbornici
8. | Cis¢enje namjestaja od prasine (klupe, stolice i
ostali namjestaj)
9. | Cis¢enje i pranje sanitarnih &¢vorova u koli,
dnevno, a po potrebi i vise navrata u tijeku dana
10. | Dezinfekcija skoljki, kvaka, umivaonika u
toaletnim prostorijama
11. | Pranje i ¢is¢enje prasine S rasvjetnih tijela i cijevi za
centralno grijanje
12. | Pregled i ¢isc¢enje ucionica
13. | Ciscenje hodnika, stubista, toaletnih prostora,
ucionica i svih prostora u skoli svakodnevno
14. | Dezurstvo na ulaznim vratima skole i evidencija
ulaska u skolsku zgradu, poslovi dostavljaca
15. | Ciséenje okolisa, odrzavanje cvijec¢a i zelenila u
unutarnjem i vanjskom prostoru, zalijevanje,
¢isc¢enje, njegovanje, grabljanje, okopavanje
16. | Svakodnevno otkljucavanje i zakljucavanje svih
ulaza u skolske prostore- ukljucivanje i
isklju¢ivanje alarma
17. | Drugi poslovi koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa rada skole i nalogu ravnatelja 1760 sati
Drzavni praznici i blagdani 80 sati
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Godisnji odmor- prema rjesenju(maksimum 30
dana)

UKUPNO GODISNIJE

240 sati

2080 SATI
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8.4.6 SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

OSNOVNA SKOLA STOJA, PULA
SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, §k.god. 2023./2024.

Voditeljice SPP-a:
Program prevencije ovisnosti: Jeannette Glivarec, strucna suradnica psihologinja
Program prevencije nasilja: Matea Bileta, strucna suradnica pedagoginja

PROCJENA STANJA | POTREBA: Temeljem procjene Skolskog povjerenstva, razgovora s
razrednicima, uciteljima i uenicima, utvrdeno je da su prioritetna podrucja kojim se skolski
preventivni program nase skole treba baviti: sprjeCavanje nasilnog ponasanja s naglaskom na
internetsko nasilje te prevencija ovisnosti

CILJEVI PROGRAMA:

Opdi cilj programa je prevencija nasilnog ponasanja ucenik i internetskog nasilja, poticanje socio-
emocionalnog razvoja ucenika te promocija zdravih i prevencija nezdravih ponasanja.

AKTIVNOSTI:
Radionice i predavanja za uéenike, i ucitelje.

RAD S UCENICIMA

EVALUIRANI PROGRAMI

Tko je proveo | Razred Bro | Voditelj, | Planirani

Naziv programa/aktivnosti kratak evaluaciju J suradnici | broj
opis, ciljevi (rezultata ili uc. susreta
ucinka)
Rezultati
evaluacije
Projekt ,Zdrav za 5” MUP, HZZ)Z 8. 50 | Razredni | 1
Nacionalni projekt usmjeren na prevenciju ci
ovisnosti o alkoholu, drogama, igrama na Predstav
srecu i podizanju razine svijesti o vaznosti nik MUP-
zastite okolisa. Svrha projekta je prevencija a,
ovisnosti te promocija preventivnog i 7217 17

zastitnog djelovanja uz razvijanje socio-
emocionalnih vjestina kod djece i mladeZi,
podizanje razine svijesti o vlastitoj ulozi u
ocuvanju Zivotne skolske i radne okoline, te
podizanje razine samosvijesti o
odgovornosti u o¢uvanju vlastitog i tudeg
zdravlja i sigurnosti.

Osnovni ciljevi projekta su aktivno
mijenjanje stavova i Stetnih Zivotnih navika
0 ovisnosti, podizanje razine samosvijesti o
odgovornosti u o¢uvanju vlastitog i tudeg
zdravlja te usvajanje zdravih stilova Zivota.
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U okviru predavanja za ucenike 8. razreda
govori se o zakonskim posljedicama
konzumacije alkohola .

Program “Imam stav”

Program Imam stav je znanstveno
utemeljen preventivni program. Baziran je
na ucenju Zivotnih vjestina i konceptu
socijalnih utjecaja, promice pozitivno i
zdravo ponasanje, utjece na prevenciju
koristenja duhana, alkohola i drugih
sredstava ovisnosti kod djece i mladih.
Cilina su skupina adolescenti od 12 do 14
godina. SadrZaj programa usmjeren je
prema smanjivanju prvotnog uzimanja
sredstva ovisnosti i/ili odgadanju prelaska
s eksperimentalne u redovitu upotrebu
sredstava ovisnosti. Program se sastoji od
12 lekcija koje se izvode tijekom redovne
nastave. Cilj je razviti vjestine i
kompetencije koje su neophodne kako bi se
oduprli socijalnim utjecajima i prosiriti
njihovo znanje o stetnim posljedicama
koristenja sredstava ovisnosti. Program
sadrZi i komponentu za roditelje kao
podrsku dijelu programa namijenjenog
ucenicima. Oni su vaZan dio integriranog i
strukturiranog preventivnog pristupa.

Edukacijsko-
rehabilitacijski
fakultet, ZZJZ

6.0,6.b

45

Razrednici
Socijalni
pedagog
Emina
Lastric¢
Pedagog
Matea
Bileta

12u
svakom
razrednom
odjelu

AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLIENJEM

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi

Tko je dao
stru¢no
misljenje
/preporuku

Razr
ed

Broj

Voditelj, Pla

uc. suradnici nir

ani
br
0j
sus
ret

13(




Prevencija vrsnjackog nasilja — predavanja za MUP 4.-8. Djelatnici 1
ucenike MUP-a
Prevencija vr$njackog nasilja - obiljezavanje Dana PU Istarska 1.-8. PU Istarska | 1
ruzicastih majci s ciljem povecanja svijesti ucenika o Strucni
problematici vrsnjackog nasilja suradnici
razrednici
Predavanja i radionice u suradnji s Crvenim krizem | Crveni kriz 1-8 Djelatnici 1
CK
razrednici
Nova izvannastavna aktivnost “Gradanski odgoj i Grad Rijeka 5. 30 Pedagoginja | 70
obrazovanje” - priprema ucenike da razviju kulturu 6. Matea Bileta | sat
mira i nenasilja, postivanja ljudskih prava i razred i i
preuzimanja odgovornosti, da bolje razumiju uéiteljica
drustvo u kOJer'? Z|Ye, druge kulture te politicke hrvatskog
procese i donosenje odluka. jezika
Marija
Baskera
Mandi¢
Skole za Afriku - Program razvija kod djece UNICEF 1.-8. Ucitelji
vrijednosti kao $to su: uvazavanje razli¢itosti, Strucni
odgovornost, pravednost, humanost i solidarnost. suradnici
Sigurno surfanje —prevencija nasilja na internetu - Hrabri 5. Pedagoginja | 1
ucenici se educiraju o sigurnom koristenju telefon uz i uciteljice
interneta, rizicima upotrebe interneta i raznih podrsku informatike
elektronickih medija te nacinima zastite. Ministarstva
socijalne
politike i
mladih
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
Autor/i Razr | Broj uc. | Voditelj, | Plan
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ed suradnici | irani
ciljevi broj
(moZe se saZetak programa staviti u susr
privitak) eta
Satovi razrednika — predavanja i radionice 1-8 Razredni
Prema planovima i programima satova ci,
razrednika strucni
suradnici
Skolski projekt: “Eko $kola” 1-8 Ucitelji
Strucni
suradnici
FUS — film u $koli Kino Vali 5-8 Ucitelji
Cilj ovog edukativnog projekta je hrvatsko
osposobljavanje ucenika za razvijanje kulture g jezika
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gledanja i promisljanja filmova, Sirenje filmske

pismenosti i kulture.

Manifestacija Baci drogu u ko$ Grad Pula, 1Z, | 7.i razrednic | 1

MUP, 22JZ 8. i

Mindfulness za djecu — cilj programa / 4. 20 Psihologi | 8-16

mindfulnessa za djecu je nauciti djecu vjesStine nja i

koje bi mogli koristiti kako bi smirili svoj um, razrednic

smanijili napetost i stres, ljutnju, hiperaktivnost i a

bolje se koncentrirali.
Predavanje za ucenike - teme: Djelatnici Domal4-8 200 Patronazna| 1
Pubertet (pravilna prehrana, promjene na tijelu zdravlja Pula sluzba
tielesna aktivnost i higijena) Doma
“Prijateljstvo, ljubav, spolnost” - rizicno ponasanje zdravlja
maloljetnicke trudnoce, zdravi izbori) Pula,
Prevencija ovisnosti — stetnost upotrebe elektricne Razrednici
cigarete Strucni

suradnici

RAD S RODITELIIMA

Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta Voditelj/suradnici

Individualno savjetovanje

Savjetodavni rad s roditeljima djece Roditelji 1 -2 po roditelju Strucni suradnici i
emocionalnim I drugim teSko¢ama razrednici
1.- 8. razred
Nasilje na internetu — predavanje za Roditelji u¢enika 5-8 1 Djelatnici MUP-a
roditelje razreda
Vrinjacko nasilje — predavanje za Roditelji u¢enika 5-8 1 Djelatnici MUP-a
roditelje razreda
Imam stav — predavanja za roditelje Roditelji u¢enika 6. 1-2 Socijalna pedagoginja i
razreda pedagoginja

RAD S UCITELJIMA
RAD S UCITELIIMA
Tema, opis aktivnosti sudionici Broj Voditelj, suradnici
susreta
Prevencija vrsnjackog nasilja Ucitelji i strucni suradnici | 1 MUP
Mindfulness za djecu — predavanje Ucitelji i strucni suradnici | 1 psihologinja
Samoozljedivanje - predavanje Ucitelji i strucni suradnici 1 psihologinja

Unapredenje kvalitete rada s u€enicima s teSko¢ama

13:




Savjetodavnirad o postupanju s ucenicima s ucitelji Prema Strucna sluzba
problemima u ponasanju, emocionalnim i potrebi

drugim teskocama

Izrada IOOP-a za ucenike s teSkocama Ucitelji Ucitelji

Socijalna pedagoginja

Projekt Pomocnici u nastavi

Socijalna pedagoginja
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA
2022.-2022. godine

Sanacija i bojanje pojedinih u¢ionica i hodnika skole
Uredenje uliteljskog sanitarnog ¢vora

Montaza i ugradnja klima uredaja u ucionicama
Adaptacija i opremanje $kolske kuhinje i blagovaonice

HowbhE

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada $kole su:

Godis$nji izvedbeni kurikulumi nastavnih predmeta

Plan i program rada razrednika

Odluka o tjednim i godi$njim zaduZenjima odgojno obrazovnih djelatnika
Razvojni plan rada skole

Programi specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite Skolske djece za
§kolsku godinu 2022./2023.

6. Raspored sati

akrwneE

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli st.6. 1 ¢lankal3.
Statuta Osnovne $kole Stoja, Pula, Brijunska 5, a na prijedlog ravnatelja Skole, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 4. listopada 2023.donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

RAVNATELJ: PREDSJEDNICA SO:
Zoran Bjelopetrovi¢ Nerina Stajner

Klasa:

Urbroj:

Pula, 4. listopad 2022.
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SKOLSKI RAZVOJNI PLAN ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

2.0siguravanje prijenosnih
klima ili stropnih ventilatora.
3.Kamere u uc¢ionicama koje
se ukljucuju prema potrebi,
predprostorima WC_a i
hodniku kod ucionice LK.
4.Stru¢na sluzba prilikom
preuzimanja ucenika koji
ometa radi prema uputama
ucitelja.

5.Pomo¢ u ucenju za ucenike
s problemima ponaSanja
nakon nastave — dopuna

Ku¢nog reda

te ih uz pristanak VU
usvojiti.

2.-3.Financijski plan za
2024. s uvrStenim
prijenosnim klimama ili
stropnim ventilatorima i
kamerama.

5. Na sastancima Tima
uz suradnju sa stru¢nom
sluZzbom skole. Provjera
pravne utemeljenosti
provodenja aktivnosti te
dopuna kuénog reda
Skole i organizacija
dezuranja nakon nastave

za pomoc¢ u ucenju.

polugodista za
rjeSenja na
sjednicama.
2.-3. Do kraja
Skolske godine.
4. Kroz cijelu
Skolsku godinu.
5. 23.prosinca
2023.

PRIORITETNO RAZVOJINI CILJEVI METODE | NUZNI DATUM DO OSOBE MJERLJIVI
PODRUCIJE AKTIVNOSTI ZA RESURSI | KOJEG CE SE ODGOVORNE POKAZATELIJI
UNAPRJEDENJA OSTVARIVANJE CILJ OSTVARITI | ZAPROVEDBU | OSTVARIVANJA
CILJEVA AKTIVNOSTI CILJEVA
1. ORGANIZACIA | 1.Jasnije definiranje poslova | 1.Na sastancima Tima 2.-3.U 1. 23. prosinca Ravnatelj, Anketa
RADA zamjenskih izraditi popis poslova financijsk | 2023.tj. kraj ¢lanovi Tima za | samovrednovanja
razrednika(udZbenici). zamjenskih razrednika | om planu. | prvog kvalitetu i VU. | iizvjeSc¢a o radu

Tima za kvalitetu.
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2. Projekt Nauci me

uciti

zajednicko ucenje uz

upute 1 suradnju ucitelja

P. PROCESI Vrsnjacko nasilje 1. Jedno predavanje po | Financijsk | Do kraja skolske | Ravnatelj i Anketa
UNUATR SKOLE | Predavanja za uéitelje i polugodistu. asredstva | godine. ¢lanovi Tima za | samovrednovanja
roditelje: 2. Jedno predavanje u za kvalitetu, VU. iizvjeSca o radu
1. prof.dr.sc. Vesna Bili¢ s Skolskoj godini predavace. Tima za kvalitetu.
Uciteljskog fakulteta u 3. Najmanje jedno
Zagrebu — Vr$njacko nasilje. | predavanje i radionica
2. djecja pravobraniteljica po polugodistu te prema
mr.sc. Maja Gabelica potrebi i CeSce.
Supljika — Vrinjacko nasilje | 4. Jedno predavanje u
— djeca zlostavljaci. Skolskoj godini.
3. Visi savjetnici iz AZOO-a
— Ometanje nastave kao
uskracivanje prava na
obrazovanje
4. Prosvjetna inspekcija —
Prevencija protokolarnih
greSaka u izricanju
pedagoskih mjera.
3. OBRAZOVNA 1. Radionice na SRO-u | 1.Radionice na SRO-ui |/ Kroz cijelu Ravnatelj, Tim | Anketa
POSTIGNUCA iz medupredmetne radionice za roditelje. Skolsku godinu | za kvalitetu, samovrednovanja
teme Uciti kako uciti | 2. Jednom tjedno VU. 11izvjeséa o radu

Tima za kvalitetu.
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Kemije nakon nastave
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OBRAZLOZENJE RAZVOJNOG PLANA
1. Organizacija rada
Na pitanje podrucja rada na kojima treba jos raditi i dalje se najvise odgovora biljezi u podru¢ju ravnomjernije raspodjele rada (18/21).

Konkretno se radi o razredniStvu i poslovima oko vodenja npr. projektnog dana te je dan prijedlog da ovogodisnju temu rade predmetni ucitelji, a ne
nuzno razrednici. Metodicki je to potpuno prihvatljivo jer se radi o postupku koreliranja, povezivanja predmeta uz zadanu temu ozivljavanja povijesnih
licnosti i1 knjizevnih likova. I dalje je potrebno raditi na mogucénosti da svi ucitelji barem jednom probaju biti razrednici jer to moze bitno poboljsati
njihovo razumijevanje i komunikaciju s u¢enicima koji nam moraju biti prioritet te ¢e se na taj na¢in utjecati na ukupnu kvalitetu odgojnog dijela rada.
Sama kvaliteta svakodnevnog rada povezana je i s osnovnim uvjetima poput temperature, ustajalosti i vlaznosti zraka u uc¢ionicama. Previsoka

temperatura i ustajali zrak s velikom vlaznosti direktno utjecu na zdravstveno stanje ucenika i ucitelja, narusena je koncentracija, ucenici i ucitelji se
prema navodima u anketi hlade lepezama, konstantno piju velike koli¢ine tekucine, izlaze na nuznik te je nekima i pozlilo. Uvidom u Prijedlog
financijskog plana za 2023. godinu vidljivo je da su klima uredaji uvrsteni te se o¢ekuje da udu i u Financijski plan za 2023. godinu te da se do iduce
Skolske godine taj problem rijesi.
Od materijalnih uvjeta namece se jos i problem odrzavanja i zamjene prijenosnih ra¢unala koji se i od strane MZ0O-a predvidaju kao redovna sredstva
za rad, a prema nacionalnim kurikulima 1 ishodima tih kurikula neophodni u svakodnevnom uciteljskom radu koji mora pratiti tehnoloSki napredak.
Prijedlog je da se budu¢im financijskim planovima obuhvate i odrzavanje i zamjena prijenosnih racunala.
Iz prosle se godine prenosi i tocka vezana uz dopunu Pravilnika o radu, a koja se odnosi na odredivanje organizacijskog viska ili poslovno uvjetovanog
otkaza ugovora o radu. Prema Zakonu o radu tri se uvjeta boduju i to starost, staz i uzdrzavani ¢lan medutim ukoliko dode do jednakog broja bodova
nema daljnjih kriterija prema kojima bi se odlucivalo. U prosloj se godini razradivao dodatni kriteriji vezan uz kvalitetu koji se sastoji od vise
podkriterija koji su vezani uz:

- Pravilnik o napredovanju ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja u osnovnim i srednjim skolama i u¢enickim domovima,

- prethodnom proglasavanju organizacijskim viskom i

- godine radnog staza u skoli.
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Takoder se predlaze i jasan opis ra¢unanja bodova kako se ne bi dogodilo da se na¢in bodovanja mijenja i na taj na¢in dozvoljava subjektivnost u
procijeni. Dopuna se uputila na adresu pravne sluzbe MZO-a, vanjskoj pravnoj suradnici Oliveri Marinkovi¢ te pravnim sluzbama dvaju sindikata te su
prikupljena njihova struéna misljenja koja su potvrdila dopunu (3/4). Preostaje jo§ samo da se prijedlog uputi Skolskom odboru koji odluéuje treba li
biti uvrsten u Pravilnik o radu. Prisutni ¢lanovi tima sloZili su se da se prijedlog proslijedi Skolskom odboru medutim ostaje jo$ jedan prijedlog &lanice
T.B. da se kriterij dopuni podkriterijem razredniStva koje bi takoder bilo bodovano. O navedenom se ve¢ raspravljalo na sjednici UV i sastancima Tima
za kvalitetu. Razredni$tvo ne bi trebalo biti bodovano jer ne postoji moguénost da ga se dodijeli svim zainteresiranim uciteljima, a i kod razredne
nastave to nije opcija nego obaveza pa podkriterij nije primjenjiv na sve koji bi mogli postati organizacijski visak.
Kao potrebna dodatna edukacija na drugom mjestu se navodi i pravna regulativa te se predlaze da se prvo jasno utvrdi koja podrucja pravne regulative
s jasno postavljenim pitanjima, a potom ¢e se utvrditi koga bi se kao predavaca pozvalo ili kome bi se navedeni upiti uputili.

2. Procesi unutar $kole

U podrucju procesa unutar Skole nastavlja se s temom radnog ozracja koje je naruSeno stresom i neadekvatnom komunikacijom. U anketi se kod
pitanja o potrebi dodatnih edukacija najveca zainteresiranost biljezi kod teme nosenja sa stresom. Na drugom mjestu je pravna regulativa, a na tre¢em
komunikacija u podrucju discipliniranja u¢enika. Kroz razgovor se tema komuniciranja proSirila 1 na zahtjevnije roditelje i kolege §to se preslikava i na
povecanu koli¢inu stresa kojoj smo svi izloZeni te bi bilo od velike vaznosti osigurati edukacije na tim podru¢jima. U komunikaciji s kolegama, a
vezano uz nedosljedno provodenje pedagoskih mjera koje onda utjece na problem discipliniranja ucenika, predlozeno je da se nakon $to se razrednoj
uciteljici/ucitelju prijavi 1 upiSe neprihvatljivo ponasanje, te se primijeti da nema promjena, kolegu podsjeti i1 upita §to je po pitanju pedagoskih mjera
poduzeto.

Vezano uz osjecaj sigurnosti vec¢ina iskazuje da se ne osjeca zaSti¢eno posebice prilikom komunikacije sa zahtjevnijim roditeljima tijekom
roditeljskih sastanaka, informacija i informativnih dana. Prijedlog je da se roditeljski sastanci i informacije snimaju uz prethodnu naznaku da se snima
te je upit o tome upucen tajnici Skole kao osobi pravne struke i pravnoj sluzbi sindikata Preporod. Osim navedenog predlozeno je i da se tijekom
roditeljskih sastanaka ili informativnih dana angazira zastitar.

3. Obrazovna postignuéa ucenika
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U podrucju obrazovnih postignuca kao najveéi problem isti¢e se neizvrSavanje $kolskih obveza i izostanak ili neredovitog u¢enja. Kao prijedlog
rjeSavanja predlazu se ¢esce radionice o ucenju (Medupredmetna tema UCciti kako uciti) na satima SRO-a te radionice o organizaciji i procesu ucenja za
roditelje.

Osim problema s u¢enjem, a Sto takoder utjeCe na ucenje, isti¢u se i problemi neprihvatljivih oblika ponasanja to¢nije zlostavljanje,
isklju¢ivanje pojedinaca te sramocenje i ponizavanje. I za ovu tematiku se predlazu radionice na SRO-u posebice od strane psihologinje Skole. Na
pojavnost neprihvatljivih oblika ponaSanja poput sramoc¢enja, ponizavanja, isklju¢ivanja pojedinaca i zlostavljanja utjece i nedosljedno provodenje
pedagoskih mjera te se ovim putem istic¢e vaznost biljezenja neprihvatljivih oblika ponasSanja te dosljedna primjena Pravilnika o pedagoskim mjerama,
Pravilnika o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima, Protokola o postupanju medu djecom i mladima i Kuénog reda Skole kao 1

medusobno poticanje na dosljednost i primjenu.

Amadea Draguzet
Voditeljica Tima za kvalitetu
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ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ISTARSKE ZUPANIJE
ISTITUTO DI SANITA PUBBLICA DELLA REGIONE ISTRIANA

SLUZBA ZA SKOLSKU I ADOLESCENTNU MEDICINU
KLAUDIJA BLAREZINA, dr.med.

specijalist Skolske medicine

Nazorova 23, Pula

tel. 052/ 529 030 fax. 052/383 705

e-mail: skolska.medicina@zzjziz.hr

PLAN PROVODENJA PROGRAMA SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE SKOLSKE DJECE U OSNOVNOJ SKOLI ZA
SKOLSKU GODINU 2022./2023.

SISTEMATSKI PREGLEDI:
1. Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne Skole za $k. god. 2023./2024.
Obavljati ¢emo od kraja veljace do kraja lipnja 2023. godine. Uz pregled se obavlja i cijepljenje MPR, a hakon toga, prije polaska u Skolu ili kroz prvo polugodiste 1.
razreda, prvasici se cijepe Polio cjepivom.
Roditelji ¢e dobiti poziv i termin sistematskog pregleda e-mailom, po$tom na kuc¢nu adresu ili telefonskim pozivom.
2. Sistematski pregled u petom razredu osnovne skole
Ovisno 0 mogucnostima organizacije rada, sistematski pregled u€enika 5. razreda planiramo obaviti u drugom polugodistu $k. god. 2022./2023.
3. Sistematski pregled u osmom razredu osnovne Skole (u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti za upis u srednje Skole)
Obavljati c¢emo tijekom prvog polugodista sk.god. 2022./2023. Uz sistematski pregled obavlja se cijepljenje DI-TE, Polio i savjetovanje vezano za profesionalnu
orijentaciju uéenika. Utenici, njihovi roditelji i Skola dobit te pisanu obavijest o toéhom terminu pregleda, uz napomenu da donesu na uvid svu medicinsku dokumentaciju,
ukoliko takva postoj. Djeca dolaze na pregled pratnji roditelja ili sami. Razrednicima i stru¢nim suradnicima Skole ¢e se povratno javiti Skolski lije¢nik, osobito za one
uCenike koje treba uputiti na profesionalnu orijentaciju.
4. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda

Odvijati ¢e se kontinuirano, prema potrebi i indikaciji.

NAMJENSKI PREGLEDI:

1. Pregled prije prijema u u€eniéki dom - provode se kontinuirano prema potrebi

2. Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom prelaska iz druge Skole - samo kada je to neophodno

3. Pregled prije sportskog natjecanja (za Skolska sportska natjecanja)

Profesori TZK trebaju se najaviti za preglede nadleZnom 3kolskom lijeéniku barem tjedan dana prije samog natjecanja te poslati e-mailom popis u€enika koji ée i¢i na
sportsko natjecanje.

4. Pregled za utvrdivanje psiho fizickog stanja djeteta radi prilagodbe nastave TZK:

Roditelj trebaju od nadleznog kolskog lije¢nika e-mailom zatraZiti prilagodbu ili oslobadanje od nastave TZK, te dostaviti skeniranu medicinsku dokumentaciju, ne stariju
od godinu dana, o bolesti ili stanju zbog koje se traii prilagodba ili iznimno posteda nastave TZK u cjelosti . Odnosi se na prilagodbe duie od mjesec dana.
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RAD U POVJERENSTVIMA SKOLA | UREDA DRZAVNE UPRAVE:
Za utenike s teSkotama u psihofizitkom razvoju i teSkoéama u uéenju, a radi utvrdivanja primjerenoga oblika Skolovanja provodi se prema potrebi kroz skolsku godinu u
dogovoru sa struénim suradnicima Skole ili na zahtjev roditelja.

PROBIRI:

1. Vida na boje i vidne o$trine (u tre¢em razredu osnovne Skole)

2. Pregled kraljeinice i mjerenja tjelesne teZine i visine djeteta, cijepljenje protiv Hepatitisa B,

(u Sestom razredu osnovne Skole) u Skoli, ovisno 0 mogucénostima.

UcCenici Sestog razreda cijepe se protiv hepatitisa B samo ukoliko u ranijoj dobi nisu redovito cijepljeni.
3. Sluh

(u sedmom razredu osnovne skole)

Tonalna audiometrija, provoditi ¢e se u Skolama, ovisno o epidemioloskoj situaciji.

Cijepljenje i docjepljivanje, koje se provodi prema godisnjem Programu cijepljenja u RH provodi se uz sistematski pregled u 8. razredu i pri pregledu za
upis u prvi razred OS.

Dobrovoljno cijepljenje protiv HPV-a i COVID-19:

| Skolske godine 2022./2023. cijepljenje protiv HPV-a biti ¢e dostupno ( besplatno i dobrovoljno) za djevojcice i djeCake u osmom razredu osnovne Skole. Prilikom
sistematskog pregleda u 8. razredu OS u&enicima ¢e biti podijeljen informativni letak 0 moguénosi cijeplienja protiv HPVa.

Svi roditelji osmasa mogu nam se i telefonski obratiti za sve dodatne informacije vezano uz HPV cijepljenje na tel. 052/529 030 ili na e-malil
skolska.medicina@zzjziz.hr

Roditelji koji zele svoju djecu cijepiti protiv COVID-19, mogu nam se javiti radi dogoovra termina cijepljenja na telefon 052/529 030 ili na e-mail
skolska.medicina@zzjziz.hr

Protiv COVID-19 mogu se cijepiti svi uéenici od 1. do 8. razreda OS.

SAVJETOVALISNI RAD:

Provodi se kontinuirano prema zahtjevima korisnika, u ambulanti, u okviru redovitog radnog vremena, uz prethodnu najavu ili prema potrebi telefonom ili e-mailom.
Ponedjeljkom i utorkom od 15:00 do 17:00 sati u€enici mogu doéi na savjetovanje u SavjetovaliSte za spolno zdravlje mladih (osmasi, roditelji osmasa za
svoju djecu kao i drugi zainteresirani ucenici). U savjetovaliStu rade ponedjeljkom dr. Kristina Jeleni¢, specijalist Skolske i adolescentne medicine, a
utorkom dr. Klaudija Blarezina, dr. med. specijalist Skolske medicine. Potrebno je da nam se uéenici prije dolaska najave na telefon 052/529 030 ili na e-
mail skolskamedicina@zzjziz.hr

ZDRAVSTVENI ODGOJ :

Provodit ¢e se u Skolama ovisno o moguénostima.
1. razred " Pravilno pranje zuba po modelu"
3.razred "Skrivene kalorije"

5. razred "Pubertet”

8. razred "Spolnost i zdravlje"
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Izvanredne aktivnosti tijekom epidemije - kontinuirano prema potrebama i sukladno uputama HZJZ i Ministarstva zdravstva.
U prostorima ambulante Sluzbe za $kolsku i adolescentnu medicinu sve nase aktivnosti ¢e se do opoziva HZJZa odvijati uz pridrzavanje svih propisanih
epidemioloskih mjera za zdravstvene ustanove.

Klaudija Blarezina, dr. med. specijalist $kolske medicine
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